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Lekce prvni

Napln vyuky: Seznameni s programem MyVoice a systémem
Windows obecné, vyklad jeho funkce a pouzivani, nacvik prvnich
povell — ovladani mysi hlasem (Skupiny Aktivace ovladani a Mys).

Shrnuti: Prvni den kazdého ze Sesti kurzi bude v mnoha ohledech
vyjimeény. Ugastnici se neseznamuji jen s novym prostfedim a
nastrojem (hlasem ovladany pocitac€), ale i sami mezi sebou. Na
sklonku dne si presto ovéruji, ze pocitac je ,posloucha“ — dulezity
motivacni prvek.
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MyVoice

Seznameni se s programem MyVoice:

Aplikace Napovéda
’mZékladni
Skupina — predstavuje nabidku moznych [ [[[Brusteplikd

Plocha
poveld, viz. Spust aplikaci, Plocha, atd. ebid)e 36
Klavesnice
hyS
Internet
Firefox
Diktowvéani
AN ° : . Winamp

Seznam moznych povelu skupiny: IS i | Mgl
Zakladni. Eoai

ord
Editace
Klavesove zkratky
Aktivace ovladani
Poznamkowy blok
Solitér

Rozpoznani povell, které fikate. Slova

Zmen zobrazeni
Skype

Spusténi / vypnuti rozpoznavani || s

hlasovych povelu. Bat_| sst0p |
— Wsmmmm

-
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PRA[HA
PRA|GUE
PRA[GA
PRA|G
EVROPSKA UNIE

Skupina: Usni - Aktivace ovladani

Umoznuje uspat
program MyVoice,
pokud nechcete, aby
pocitaC prijimal dalSi
prikazy.

MyVoice se znovu
aktivuje prikazem
,Probud se”

ko

Reknéte:

Probud’ se

2
MyVoice

Aplikace Napovéda
Skupina: &ktivace ovladé

ReZim spanku
Probud se

m”?

o |

| Shift [Cul [l W/

#
MyVoice

§ Aplikace Napovéda
Skupina: Zakladni

Spust aplikaci
Plocha

Nahidka Start
Okno

Klavesnice

My

Internet

Firefox

Diktovani
YWinamp

Televize

Réadio

Word

Editace
Klavesove zkratky
Aktivace ovladani

MyVoice je neaktivni / v rezimu spanku

Reknéte:
Usni / Aktivace
ovladani

Poznéamkowy blok
Solitér

Slova

Zmen zobrazeni
Skype

?7?

cun |
b e
Shift [Cli [AlL (M 4

\ v

Seznam moznych povelu skupiny:
Zakladni.
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Skupina: Mys

Reknéte:

: b ([ MyVoice \
[i Aplikace Napovéda
Skupina: Z&Kladni ) MyVoice
Spust aplikaci
Plocha g Skupina: Mys
Nabidka Start Blitady [Klavesiice iR
Okno Klikni B
Klavesnice Vezmi
Mys Dwvoiklik
In.ternet Klikni prawy =
Firefox Podr tlagitko
Diktovani Uvolni tiagitko
Winamp Escape
;?E_V'Ze Lesay horni roh
adio Praway dolni roh S
‘Word Lewy dolni roh Seznam moznyCh
Editace Prawy homiroh povell ve skupiné
Klavesove zkratky Na stfed x
Aktivace ovladani Nastawveni kurzor mys.
Poznamkowy blok Zmefit kurzory
Soliter Obnovit kurzory
Slova 4 V.o, Doleval
Zméfi zobrazeni Reknete: Dolevas
Skype Konec my§| Doleva 10
722
Start | Stop | -
Shift [Cul [Alt (M 4
\ >
Shift [Cul [Alt [M 4
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Skupina: Mys

Pro pohyb kurzoru po obrazovce
se z nabidky povell pouzivaji
nasledujici prikazy:

v'Doleva

v'Doprava

v'Nahoru

v'Dolu

v'Pravy dolni roh

v'Pravy horni roh

v'10, 50, 100, 200, 300, 400, 500
v'Na stfed

v Klikni

v'Podrz tlacitko

v'Uvolni tlagitko

v'Vezmi

v'Konec mysi / Zakladni skupina

e
r

P
MyVoice

Aplikace Napovéda
Skupina: Mys

Klavesnice
Klikni
Yezmi
Dwojklik
Klikni prassy
Podr? tlacitko £
Uvalni tladitko
Escape
Lewy harni roh

Lewy dolni roh
Prawy homi roh
MNa stied
MNastaweni kurzoru
Zmenit kurzary
Obnovit kurzary
Doleva 1
Doleva s
Doleva 10
Doleva 20
Doleva 50
Dolewva 100
Dolewva 200

Dolewva 300 T
222

Start I Stop |

Shift [Ctrl [Alt [M

Prawy dolni roh —

| »

4

EVROPSKA UNIE
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Skupina: Mys

Priklad 1
Pomoci skupiny Mys v MyVoice otevrete
slozku Priklady na plose

-
MyVoice

Aplikace Napovéda
Skupina: Myg

>

Klavesnice
Klikni

Yezmi
Dwvojklik

Klikni pransy
Podrz tlacitko
Uvalni tladitko
Escape

Lewy horni roh

Najedte kurzorem na slozku Pfiklady i W

a povelem ,Vezmi* ji otevrete. e fomiloh

m

Nastawveni kurzoru
Zmefit kurzory
Obnovit kurzory
Doleval
Dolevab

Doleva 10
Doleva 20
Doleva 50
Doleva 100
Dolewva 200

Dolewva 300 i
7?2

oo |

Shift [Cul [Alt [M 4
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PRA
PRA

PRA|GA
PRA|G

HA
GUE
EVROPSKA UNIE

Skupina: Mys

Priklad 2

Pomoci skupiny Mys
pretahnéte soubor
Cviceni 1 do slozky
Testovaci

:g

1) kurzorem najedte
na soubor Cviceni1,
zadejte povel ,podrz
tlacitko®

2) kurzorem najedte

na slozku testovaci a
zadejte povel: ,uvolni
tlaCitko®.

4

P

l=[=] =
=
Ou | » Priklady » - [43 ][ Pron
Uspofadat v  » 8= « [i @

4.7 Oblibené polozky
% Dropbox

&= vy -
=1, Naposledy navitivené

B Plocha
& Stazené soubory

ﬁ, WINDOWS (C:)
I>  Data (D:)
> 5@ Space NM (R:)

’ Polozky: 2

m

Nazev polozky

/ ., Testovaci

-

« [l

-
MyVoice

Aplikace Napovéda

Skupina: Mys

>

Klawvesnice

Klikni

Yezmi

Dwvojklik

Klikni pranay

Podrz tlacitko

Uwvalni tladitko

Escape

Lewy harni roh

Prawsy dolni roh —!

Lewy dolni roh

Pravsy horni roh

Na stfed

Nastawveni kurzoru

Zmenit kurzory

Obnowit kurzory

Daoleva 1

Doleva b

Daoleva 10

Daoleva 20

Daolewva 50

Daoleva 100

Daolewva 200

Daolewa 300 2
?2??

m

Start Stop |

| Shift [Cul (Al [M

—“
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Skupina: Mys

Priklad 3

Pomoci skupiny Mys
otevrete slozku
Testovaci, a spustte
soubor Cviceni 1

y

=@ = |

- . .
@le L » Prikl... » Testovaci

v | 45 || Pronte

Usporadat v >

= 0 @

Po otevreni slozky
Testovaci Ize videt
presunuty soubor
cviceni

Najetim kurzoru na
soubor cvi¢enil a
povelem: ,vezmi"
soubor otevieme .

7 Oblibené polozky
% Dropbox
= Naposledy navétivené
Bl Plocha
& Stazené

= Knihovny
::tj Dokumenty
J’ Hudba
|| Obrazky
B videa

1M pocitac
&L, WINDOWS (C:)
ca Data (D)
L Space NM (R:)
L® Space NTech (S:)

’ 1 polozka

Nazev polozky

} cvicenil

m

- G »

p
MyVoice

Aplikace Napovéda
Skupina: Mys

Klavesnice -
Klikni
Yezmi
Dwoijklik
Klikni prawy
Podr? tladitko =
Uwvolni tladitko
Escape
Lewy horni roh

Levy dolni roh
Pravay horni roh
Na stfed
Nastaveni kurzoru
Zmenit kurzory
Obnaovit kurzory
Doleva 1
Dolevas
Doleva 10
Doleva 20
Doleva 50
Doleva 100
Doleva 200

Doleva 300 s
?7??

Start l Stop

Prawy dolni roh —

4
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Skupina: Mys

Priklad 4
V souboru Cvi€eni 1 oznacte pomoci skupiny My$ prvni fadek textu a prfetahnéte jej na

konec odstavce

PROMETHEUV TREST

1 ) V otevieném textu P, hlavaje a hekaje po dlouhém pravodnim fizeni odebral se mimofadny senat k
oznacime prvm’ vétu potAdé, jez se konala ve stinu posvatné olivy.

p0V6|em ,,pOd rz “Tak, panové,” zivl Hypométheus, pfedseda senatu. “Ale Ze se nam to zatrapené
tladitko“ a nasled nym protahlo. Ja myslim, Ze bych nemusel ani podavat resumé, no ale aby nebylo formalnich

namitek - - Tak tedy obzZalovany Prométheus, zdejsi obfan, byv pohnan pfed soud, Ze
pOhyb em kurzoru na vynalezl oheri a tim jaksi - ehm ehm - porusil stavajici fad, se pfiznal, Ze: za prvé skuteéné
konec Véty Oznaceni vynalezl oheri; déle Ze je s to, kdykoliv se mu zlibi, vyvolati tyZ ¢innosti zvanou kiesani; za
treti Ze toto tajemstvi, respektive pohorsujici objev nikterak fadné nezatajil ani neoznamil na

dOkOn.CI m?, pO\‘{elem ) pfislusném misté, nybrz jej svévolné prozradil, potazmo dal v uzivani nepovolanym lidem,

2uvolni tlaCitko jak je dosvédéeno vypovédmi dotyénych osob, které jsme pravé vyslechli. J4 myslim, Ze to
staci a Ze bychom mohli hned pfikroéit k hlasovani o viné a rozsudkuS

2) Oznaceny text pfesuneme za pomoci povelu Poznamka: po povelu

,podrz tlaCitko“ a naslednym posunem kurzoru na .podrz tlacitko“ sviti Cerné

pozadované misto, kam text vlozime povelem pismeno M v dolni strané

,2uvolni tlaCitko®“. programu MyVoice.

—
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Skupina: Mys

Priklad 4
V souboru Cvi€eni 1 oznacte pomoci skupiny My$ prvni fadek textu a prfetahnéte jej na
konec odstavce

. . ROMETHEUV TREST
Na obrazku je d

vidét zkopirovany
text na konci
prvniho odstavce.

“Tak, panové,” zivl Hypométheus, pfedseda senatu. “Ale Ze se nam to zatrapené
protahlo. Ja myslim, Ze bych nemusel ani podavat resumé, no ale aby nebylo formalnich
mitek - - Tak tedy obéalovanjr Prométheus, zdej§i obcan, byv pohnén pi'ed soud, zZe

tvi, respektn e pohor3ujici ob] ev mkterak fadné nezata]ﬂ ani neoznamil na
Z jej svévolné prozradil, potazmo dal v uzivani nepovolanym lidem,
véd'mi dotyénych osob, které jsme pravé vyslechli. Ja myslim, Ze to
staéi a Ze bychom mohli hwed pfikroéit k hlasovani o viné a rozsudku.”

Pochrchlavaje a hekaje ouhém pravodnim fizeni odebral se mimofadny senat k
poradsé, jez se konala ve stinu posvatné olivy.

pfislusném miste;
jak je dosvédéeno v
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Skupina: Mys

Priklad 5
Pomoci
skupiny My$
zavrete
program
Word, soubor
neukladejte

Soubor s textem
zavieme najetim
kurzoru na pravy
horni kfizek a
povelem: klikni®.
Stejnym
zplUsobem
zavieme okno
slozky s nazvem
Testovaci.

cvicenil - Microsoft Word o @%J
RozloZeni stranky Odkazy Korespondence Revize Zobrazeni / @

34 Najit ~
3. Nahradit

-lu - fAT )
x| A [®

Pismo

et el o |§
g |- =

7“@'1. ' AaBbCcl| AaBbCcl AaBbC:( AaBb(
=== & Nadpis 1

Odstavec T

it 'i i Normalni | T Bez mezer

T styly~ || W Vybrat~
Upravy

!

=

w
<
5
:
-

ek - - Tak tedy obZalovany Prométheus, zdej5i oban, byv pohnan pied soud, Ze
vynalezl ohefi a tim jaksi - ehm ehm - porusil stavajici fad, se pfiznal, Ze: za prvé skuteéné
vynalezl ohefi; dale Ze je s to, kdykoliv se mu zlibi, yyvolati tyZ ¢innosti zvanou kiesani; za
treti Ze toto tajemstvi, respektive pohorsujici objev nikterak fadné nezatajil ani neoznamil na
piisluéném misté, nybrz jej svévolné prozradil, potazmo dal v uzivani nepovolanym lidem,
jak je dosvédéeno vypoved'mi dotyénych osob, které jsme pravé vyslechli. Ja4 myslim, Ze to

—{
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Takto by méla vypadat (yvoice l
Aplikace Napovéda

Vase obrazovka po s [ ocm—
uzavieni souboru s textem sty || [Rovesnice

~ r YVezmi
a slozky Testovaci. Dvokik
Klikni prassy
Podrz tlagitko
Uvalni tladitko
Escape
Lewy horni roh
Praway dolni roh —
Lewy dolni roh
V 4 Prawy harni roh
I % > 4 Na stfed
U nabidky na moznost Koo oo

Zmenit kurzory

ulozeni zmén zvolime NE CPbo ey
— neukladat. Dalova 10
Doleva 20
Doleva b0
Doleva 100
Doleva 200

Doleva 300 x
2?

oo |

| Shift [Ctl [AR M
—

>

m
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Skupina: Okno

Prikazy skupiny Okno
umoznuji zavrit aktivni
okno, prepnout na dalSi
okno, Ci aktivni okno
minimalizovat (,schovat
do listy®)

DUHOVY MOST\‘

p
MyVoice

Aplikace Napovéda
Skupina: Okno

Prepni na dalsi
predchozi

Zavfi okno
Minimalizuj
Maximalizuj
Zakladni skupina

222

Start Stop |

| Shift [Cul [Alt [M 7
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PRA|GUE
PRA|GA

PRA|G
EVROPSKA UNIE

Skupina: Okno

-
MyVoice

Aplikace Napovéda
Skupina: Zakladni

Spust aplikaci
Plocha
Nahidka Start
Okno
Klavesnice
My
Internet
Firefox
Diktovéni
YWinamp
Televize
Rédio
Word
Editace
Klavesove zkratky
Aktivace ovladani
Poznamkowy blok
Solitér
Slova
Zmen zobrazeni
Skype

222

s |

| Shift [Cul [At (W

Reknéte:
Okno

Spousti se ze
Zakladni skupiny

Reknéte:
Zakladni
Skupina

Aplikace Napovéda
Skupina: Okno

Pfepni na dalsi
predchozi
Zavfi okno
Minimalizuj
Maximalizuj

Zakladni skupina
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Dekujeme za pozornost
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Lekce druha

Napln vyuky: Opakovani predchozich lekci — 1,5 hodiny. Vyklad,

nazorna ukazka a nacvik prace s klavesnici a otevirani a zavirani
oken (Skupiny Klavesnice a Okno) — 3,5 hodiny + cca 10-15 minut
spole¢né hodnoceni denni lekce.

Shrnuti: Kazdy den zacdina souhrnnym opakovanim. Optimalni Cas

pro opakovani a procvicovani je 1,5 hodiny.
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Skupina: Klavesnice

( MyVoice

Aplikace Népovéda
Skupina: Zakladni

Pro klavesnici se z nabidky povell Bl
pust aplikaci

v 7 "y rd (4 r 44 . PI h
pouzivaji nasledujici prikazy: Nabidka Star
Oki
Klér\]/gsnice

v'Doprava s

Internet
v'Doleva b it
v'Nahoru 4 gl
v' Dol Vot

Editace

‘/Vezm|/Enter Klavesowve zkratky
, Akti ladani
v'Zpatky/Backspace Pozmamkouy blok
v Solitér
v'Zru$/Escape Slova

Zmeén zobrazeni

v'Konec klavesnice / Zakladni skupina Skype

222
oo |

| Shift [Ctrl [Alt [M 7

—{
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D

Skupina: Klavesnice

4 '
E MyVoice
[i Aplikace Napovéda
Skupina: Aklivace ovladé
kel e ]
Rezim spanku
Probud' se

7?2
sun |

Shift [Cul [Alt [M
v

Reknéte:
Probud’' se

([ MyVoice

Aplikace Napovéda
Skupina: Zakladni

Spust aplikaci
Plocha

Nahidka Start
Okno

Klévesnice

Mys

Internet

Firefox

Diktovéni
Winamp

Televize

Rédio

Word

Editace
Klavesove zkratky
Aktivace ovliadani
Poznamkowy blok
Solitér

Slova

Zmen zobrazeni
Skype

27?
cun |

Shift [Cul [Alt [M

Seznam moznych
povell v zakladni
skupiné.

Nyni nas bude
zajimat skupina
Klavesnice.
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DUHOVY MO/SR POLOVINA NEBL % IGklEe Srosev:

Skupina: Klavesnice Aktivni skupina

/ klavesnice.

- . [ MyVoice / ]
MyVoice | Aplikace le%wéda
Aplikace Napovéda Skupina: Kl&¥esnice
Skupina: Zakladni Adam -
glpus; aplikaci IvReknéte . BoZena F
ocha . Cyril i
Ic\)lzbidka Start Klavesnice Eavlid -
no mi
Klawvesnice Frantisek
hyS Gustav
| Invtemet Helena
;« Firefox Ivan
| Diktovani Josef
,"y \_;’_\lill'namp Karel
elevize 5 4 1
B Reknete: bu;}lk Seznam
\é\;qtrd Konec Norbert g moznych
itace ’ .
Klavesove zkratky Klavesmce/ gtec{, povell‘] ve
oo Zékladni skuping
s . Rudolf
Soliter skupina Svatopluk klavesnice.
Slova Tomas
Zmén zobrazeni Urban
Skype Vaclav
Hawver
22?2 Ypsilon
Zuzana T
[Shire [Cut [ar M/ step_ |
Shift [Cul (At (M 4
- -

—{



DUHOVY MO/SR POLOVINA NEBE

Skupina: Klavesnice

. . - o
[ MyVoice ) v v ii’g; MyVoice

Apliksce  Napovéda Re knevte . § Aplikace Népovéda
Skupina: Klavesnice MYS 5t dkcky Skupina: Mys
Adam & Klﬁvgsnice =
BoZena F Klikni
Cyril Yezmi
David 3 Elylfjklik )
Emil 1 ikni prawy
Frantidek Podrz tlagitko =
Gustav Uvolni tlagitko

A Helena Esca?pe )
Ivan v Leway homi rah
Josef Reknéte: fra\{yddnlalpi r?‘h L3
Karel v evy dolniro
oGl Konec mysi Prawy homi roh
Marie Na stfed
Norbert Nastawveni kurzaru
Oto Zmenit kurzony
Petr Obnovit kurzary
Quido Doleva 1
Rudolf Dolevab
Swvatopluk Doleva 10
Toméas Doleva 20
U[ban Dolewva 50
Waclav Doleva 100
Xaw_ar Dolewva 200
ypsilen Dolewva 300 X
Zuzana - 222

2722
s Start Stop
- (5] s |
== = Shift [Cul [Alt (M 4
Shift [Cul [Alt (M \
o &

—{



oV 10TV povovina e i T
Skupina: Klavesnice / ,\\
ropaopo | DUHOVY MOST

potreba nejprve [
Plochu zaktivovat — i

. 3ifkchy m Sku’pina: hA4y§
kliknout kurzorem do T

Yezmi

pIOC hy ' Dvaiklik

f MyVoice

Aplikace Néapovéda

>

Klikni prassy
Podrz tlacitko
Uvalni tlacitko
Escape

Lewy harni roh
Pranay dolni roh
Lewy dolni roh

Kurzorem mysi Levy dol
. . f?;goml roh
aktIVUJte p I OC h U /“ Easttavgnf kurzoru

. H1] ! Zmefiit kurzory
povelem ,,Kllknl . Obnovit kurzory
Doleval
Doleva s
Doleva 10
Doleva 20
Doleva 50
Doleva 100
Doleva 200
Doleva 300
Dolewva 400 -
22?2

o |

| Shift [Cul [al M/
. .

—

m
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EVROPSKA UNIE

Skupina:

e
r

Klavesnice

[ MyVoice

Aplikace Napovéda
Skupina: Mys

Klavesnice
Klikni

Yezmi
Dwaijklik

Klikni pranwy
Podrz tladitko
Uvalni tladitko
Escape

Levay horni roh
Prawy dolni roh
Lewy dolni roh
Prasay hori roh
Na stfed
Nastawveni kurzoru
Zménit kurzony
Obnovit kurzary
Doleval
Doleva s
Doleva 10
Doleva 20
Doleva 50
Doleva 100
Doleva 200

Dolewva 300
7

s |

Shift [Cul [Alt [M

| »

m

4

Reknéte:
Konec mysi

>
MyVoice

Aplikace Napovéda

Skupina: Klavesnice

Adam
BoZena
Cyril
Dawid
Emil
Frantisek
Gustaw
Helena
lvan
Josef
Karel
Ludhvik
Marie
Norbert
Oto
Petr
Quido
Rudolf
Swvatopluk
Toméas
Urban
Yaclay
Hawver
Ypsilon
Zuzana

72
oo |

Shift [Cul [Alt [M
k.

] »

m

4




— N

OPP ; N\ ~N
DUHOVY MO/SR POLOVINA NEBE %

Skupina: Klavesnice

5
MyVoice

Aplikace Napovéda

l“r )

o . . S alhs2 Skupina: Klavesnice
VyzkousSejte si povely: ity o =
v Nahoru ol
v Dolu el
Frantisek

\/ DOIeva Gustay

Helena

v Doprava | s

Josef
v'Pocate¢ni pismena ikon na plo$ Lo
(A—Adam .. Z — Zuzana) Nerber

Oto

Petr
Quido
Rudolf
Swatopluk
Toméas
Urban

Témito povely dojde ke Vaclav

Kawver

zméné aktivni ikony na b
plose. |

Shift [Cul [Alt [M 4
© /

m

~=m

-

—{
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Skupina: Klavesnice

Priklad 1 m
Pomoci skupiny Klavesnice sl
otevrete slozku Priklady na ploSe

MyVoice

Aplikace Népovéda

Skupina: Klavesnice

Escape -
Zrug
Backspace
Zpétky
Tabulétor
Zpétny tabulétor
MNahoru

Dold

Doprava
Doleva

Minus

MNula

Jedna
Jednotka
Jednicka

Aktivujte ikonu slozky Dva
Piklady. ke

Trojka B
Chyfi
Chytka
Pét

m

Pétka
Hlasovym povelem ,Vezmi® Sest

Sestka -

ikonu slozky otevrete. Konec My

o | [
|Shift [Cul [Alt (M

k )
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Skupina: Klavesnice

Priklad 2 ol (=& % ]}{ wyvoice |
, . S Aplikace Napovéda
PomOCI Skuplny 4 OU ¥ ’ ¥ BHkady: ) — z |" ” ettt & ] Szupina: Kléve‘:nice
Kla vesnice Otevrete Uspofadat v Zahrnout do knihovny v Sdilets v » =~ 0 @ gstzape -
- , I .- - rug
S|OZkU TeStovaCI ' Oblibené polozky *  Nazev polozky Datum z Bat;kspace
& Dropbox . Fpstovaci 27.9.201( Zpatk;f
= Tabulator
=l Naposledy navitivené / Zpétny tabulator
Otevfena slozka Lt ( Dol
., | 4 Stazené soubory Doprava
Pl"lk|ady R Doleva
Minus
Nula
Jedna
Jednotka
Povelem ,Nahoru® i Obrazky Jechisk
% Videa .
oznacite slozku || B (]| [Byeie
, 5 Trojk
Testovaci. B oW
L : Cyika |
. v P"t -
l?gtka
Sest
Povelem b Sestia 5
H 13 Konec Mysi
,,Vezvmll Entevr .
otevrete slozku ?._?Jﬁmi =
testovaci.

—
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Skupina: Klavesnice

(=[8] % [} myvoice i
vr TR ‘ ~ - e Aplikace Napovéda
Prlkla’d 3 . | @vvf Ji » Piiklady » Testovac: v |‘1|[ Prohledat: ... Pl Skopee | Klgvesrice
PomOCI Skuplny Usporadat v Zahrnout do knlhovny v Sdilets v » =« [l @ Escape -
< . ) ; e = - - Zrug
Klavesn/ce_ vspu’stte % Oblibenépoiotly [ Nézev polodky Datum i ||| |Backspace
soubor Cvi€eni 1 £ Dropbox ) gyiceni 1 21.9.2014 %gzm,m
2] Naposledy navétivené / Zpétny tabulator
B Plocha ; Nahoru
Oteviend slozka | J || & swienésouboy i .
’ Doleva
Testovaci. B Mirds.
MNula
Jedna
Jednotka
‘ =] Obrazky Jednigka
Povelve’m ,Nahoru prl ove.
oznadite soubor | v 3 VIl
Cvigeni 1. ) o o
o . Ctyika g
< S| |Pet 3
Ptk
Povelem g
. Sestk ~
,Vezmi/Enter* \ =
otevrete soubor st |
Cviceni 1. [ [cui (o W)

—
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JUHOVY MO/SR POLOVINA NEBE & g

EVROPSKA UNIE

Skupina: Klavesnice

Priklad 4
V textu vymazte chybu v 3. fadku ve slové ,konala“ pomoci skupiny Klavesnice

MyVoice 1
Aplikace  Népovéda

Skupina: Klavesnice

o - - Escape -
PROMETHEUWV TREST Zrug
Backspace
Ukazka otevieného Pochrchlavaje a hekaje po dlouhém privodnim fizeni odebral se mimofadny senat k Zpatky
X poradé, jez se ve stinu posvatné olivy. Tabulator
textového souboru Zpétny tabulétor
cvieni1. P ) . . e uar s .|| [Nshoru
Tak, panové,” zivh Hypométheus, pfedseda senatu. “Ale Ze se nam to zatrapené Dolii
protahlo. Ja myslim, Ze hych nemusel ani podavat resumé, no ale aby nebylo formalnich Doprava =
namitek - - Tak tedy obzglovany Prométheus, zdej5i ob&an, byv pohnan pied soud, Ze Doleva E
vynalezl ohefi a tim jaksi - el ehm - porusil stavajici fad, se pfiznal, Ze: za prvé skuteéné Minus
vynalezl oheri; dale Ze je s to, kdykoliv se mu zlibi, yyvolati tfZ éinnosti zvanou kiesani; za Nula ~:
Konec Mysi

~——

treti Ze toto tajemstvi, respektive\pohorsujici objev nikterak fadné nezatajil ani neoznamil na
pislusném misté, nybrz jej svévolné prozradil, potazmo dal v uzivani nepovolanym lidem,
jak je dosvédéeno vypovéd'mi dotkénych osob, které jsme pravé vyslechli. Ja myslim, Ze to
stadi a Ze bychom mohli hned pfikroXit k hlasovani o viné a rozsudku.”

s | (5

| Shift [Ctl [Al (M

Povely skupiny klavesnice posunte aktivni kurzor v textu za chybu ve slové
“konala“ na 3. fadku a povelem ,Zpatky“ chybu vymazte.

—
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PRA|HA
PRA|GUE
PRA|GA
PRA|G
EVROPSKA UNIE

Skupina: Klavesnice

Priklad 5
Zavrete program Word, soubor neukladejte

Odkazy Korespondence Revize Zobrazeni
S = === R | =) # ; Ak 33 Najit ~
1 - [ H | = | = e[| 1’[' AaBbCcl| AaBbCel AaBbCi AaBbce AAD aasbec, = Gl |
“ac
2 ~|[382~ == == = iIni i i 3 i ménit |
¢, X° Aa H L. A | EE EE ||{§! T Normalni | T Bez mezer Nadpis 1 Nadpis 2 Nazev Podtitul i I Vybrat ~
mo F Odstavec iF] Styly iF Upravy
'l'l~§-|-1'|-2-|-'3-‘:-4V~|-5‘l>-6-'x‘7-1-5-|-9-|A-10-I|v.11-|-x2'|‘13"|'14-| QIUI-.'
MyVoice
Aplikace Napovéda
Skupina: Klavesnice
ve N
PROMETHEUV TREST ‘i,lis
- = z o . “z, z s - 3 Z Z
Pochrchlavaje a hekaje po dlouhém pravodnim fizeni odebfal se mimofadny senat k Sy
poradé, jez se konala ve stinu posvatné olivy. mezera.
Escape

Zavrit textovy soubor muzete pomoci skupiny Mys povelem ,Klikni“ na tlagitko X v
pravém hornim rohu, nebo rychleji povelem Zavfi okno ve skupiné Okno.

Bud povely Doprava a povelem ,Vezmi
(Ne = Norbert).

V nabidce na ulozeni zménéneého souboru zvolte pomoci klavesnice moznost NE.
“, nebo rychleji zvoleni prvniho pismene nabidky

—“
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Dekujeme za pozornost
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METODIKA KROK ZA KROKEM

Lekce treti

Napln vyuky: Opakovani predchozich lekci — 1,5 hodiny. Vyklad:
Systém Windows a jeho ovladani (zapnuti a vypnuti pocitaCe, start a
ukonCeni Windows, plocha Windows a pohyb po ni, hlavni panel
Windows — skupina Okno, ovladani bézicich programu a prace s
Menu — 3,5 hodiny + spolecné hodnoceni lekce — 15 minut.

Shrnuti: S novymi prvky (pohyb ve Windows) se zvySilo zaujeti
ucastniku, ktefi zacinaji vnimat pokrok v praci s pocitatem i diky
tomu, Ze postupné nachazeji zvukovou hladinu, ktera ma u pocitace
nejlepsi odezvu.

—
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Seznameni s operachim systémem Microsoft Windows 7:

Zapnuti, nabidka Start, vypnuti

Zapnuti — problém vice uzivatell a MyVoice

Nabidka Start
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PRA|HA RatH
PRA|GUE b *
PRA|GA g
PRA|G

EVROPSKA UNIE

Zapnuti, nabidka Start, vypnuti

Tlacitko Vypnout

~

J Poznamkovy blok

» Pfepnout uzivatele
» Odhlasit se

» Uzamknout pocitaC

* Restartovat
* Rezim spanku
* Rezim hibernace

% MyDictate
Adobe Reader 9

Pozor, po zvoleni jakéhokoliv z voleb
tlaCitka Vypnout prestane pracovat
MyVoice, a Pocitac bude nutné
rucné probudit / zapnout

ﬁ Kenfigurace
4 Config

Viechny programy

¥4
klient
Dokumenty
Obrazky

Hudba

Pocitac

Ovladaci panely
Zarizeni a tiskarny
Vychozi programy

Népovéda a podpora
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Plocha

Plochu aktivujeme
* Kliknutim mysi
* rychleji pfikazem Plocha v Zakladni skupiné

» Objekty na ploSe
* Pohyb po plose
* Mys

* Napovéda — kurzor nad objektem
 Vlybrani objektu — povel Klikni
* Pfresun objektu — Podrz tlaCitko, presun, Uvolni tlacCitko
 Otevieni objektu — Vezmi / Dvojklik
* Pravé tlaCitko — nabidka Windows— povel Klik pravy

« Klavesnice — povely Doleva, Doprava, Nahoru, Dolu
- Enter / Vezmi, poCateCni pismeno objektu

—“
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Hlavni panel Windows, skupina Okno

Hodiny, ikony specialnich programi bézicich v systému ( hlida¢ stavu
baterie v notebooku, antivir, pfipojeni k siti)

Spusténé programy (svetle zvyraznény)

TlacCitka pro rychlé
spusténi program

Shift [Cul [Alt [M
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Hlavni panel Windows, skupina Okno

Po spusténi programu se jeho ikonka objevi na Hlavnim panelu, a zaroven
se otevre okno s timto programem

Pokud spustime vice programu, okna se budou prekryvat.
Prepinani mezi jednotlivymi okny :

* Kliknuti na pfislusnou ikonu v hlavnim panelu

» Okno — Prepni okno

Dalsi moznosti prace s
okny jsou :

» zména velikosti
 pfemisténi

* minimalizace

* maximalizace
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METODIKA KROK ZA KROKEM

Lekce ¢étvrta

Napln vyuky: Opakovani pfedchozich lekci — 1,5 hodiny. Vyklad:
Skupina Okno, premisténi, zména velikosti, maximalizace a
minimalizace. Skupina Spust aplikaci — ovladani programu v okné,
popis okna. Prace s Menu ve Wordu — slide 4 — 3,5 hodiny +
spole¢né hodnoceni lekce — 10 minut.

Shrnuti: Pokrok v ovladani pocitaCe je ocCividny a povzbuzujici.
Nacvik novych povell a jejich osvojeni je dokonce rychlejSi oproti
puvodnim predpokladim. Vyznamné k tomu pfispiva opakovani
pfedchozich lekci na zaCatku kazdého dne. Ke zvazeni moznost
velké opakovaci lekce po urcitém kvantu (tématu) latky.

—
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Seznameni s operachim systémem Microsoft Windows 7:

Zapnuti, nabidka Start, vypnuti

Zapnuti — problém vice uzivatell a MyVoice

Nabidka Start
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PRA|HA RatH
PRA|GUE b *
PRA|GA g
PRA|G

EVROPSKA UNIE

Zapnuti, nabidka Start, vypnuti

Tlacitko Vypnout

~

J Poznamkovy blok

» Pfepnout uzivatele
» Odhlasit se

» Uzamknout pocitaC

* Restartovat
* Rezim spanku
* Rezim hibernace

% MyDictate
Adobe Reader 9

Pozor, po zvoleni jakéhokoliv z voleb
tlaCitka Vypnout prestane pracovat
MyVoice, a Pocitac bude nutné
rucné probudit / zapnout

ﬁ Kenfigurace
4 Config

Viechny programy

¥4
klient
Dokumenty
Obrazky

Hudba

Pocitac

Ovladaci panely
Zarizeni a tiskarny
Vychozi programy

Népovéda a podpora
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Plocha

Plochu aktivujeme
* Kliknutim mysi
* rychleji pfikazem Plocha v Zakladni skupiné

» Objekty na ploSe
* Pohyb po plose
* Mys

* Napovéda — kurzor nad objektem
 Vlybrani objektu — povel Klikni
* Pfresun objektu — Podrz tlaCitko, presun, Uvolni tlacCitko
 Otevieni objektu — Vezmi / Dvojklik
* Pravé tlaCitko — nabidka Windows— povel Klik pravy

« Klavesnice — povely Doleva, Doprava, Nahoru, Dolu
- Enter / Vezmi, poCateCni pismeno objektu

—“
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Hlavni panel Windows, skupina Okno

Hodiny, ikony specialnich programi bézicich v systému ( hlida¢ stavu
baterie v notebooku, antivir, pfipojeni k siti)

Spusténé programy (svetle zvyraznény)

TlacCitka pro rychlé
spusténi program

Shift [Cul [Alt [M
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Hlavni panel Windows, skupina Okno

Po spusténi programu se jeho ikonka objevi na Hlavnim panelu, a zaroven
se otevre okno s timto programem

Pokud spustime vice programu, okna se budou prekryvat.
Prepinani mezi jednotlivymi okny :

* Kliknuti na pfislusnou ikonu v hlavnim panelu

» Okno — Prepni okno

Dalsi moznosti prace s
okny jsou :

» zména velikosti
 pfemisténi

* minimalizace

* maximalizace




e

Spousténi programu, programy v nabidce Start

MozZnosti spousténi programu:

* Na ploSe je zastupce programu (ikonka) — spusténi Mysi

* Na ploSe je zastupce programu (ikonka) — spusténi Klavesnici
* V nabidce Start je zastupce programu — spusténi Mysi

* VV nabidce Start je zastupce programu — spusténi Klavesnici

» MyVoice — skupina Spust’ Aplikaci




e

Skupina : Spust aplikaci

 Hlasové spousteni jakehokoliv programu, ktery je v programu MyVoice v
této skupiné nastaven
» Skupina Spust Aplikaci se pousti ze Zakladni skupiny

Zakladni programy spustitelné primo v MyVoice :
* Word

* Firefox

* Internet

* Poznamkovy blok

 KalkulaCka

» Skype

* NEWTON Dictate

* Excel




DOV H0ST Y POLOVINA NEEEN [

Skupina : Spust aplikaci

Priklad : Spustte aplikaci Kalkulacka véemi zpusoby, které Vas napadnou

Napovéda:

» MysSi z Plochy

* Klavesnici z Plochy

* Mysi z nabidky Start

* Klavesnici z nabidky Start

» Hlasovym povelem ze skupiny Spust aplikaci
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QOvladani programu v okné

Jak vlastné okno ve Windows vypada?

« Zahlavi—

» Menu, nékdy zvané Panel—
nastroju (ikonky v menu)

* Vlastni okno programu___|

» Stavovy Féde&

)=l «

Dokumenty » Dokumenty » MyVoice »

- | +y | | Prohledat: MyVoice

Uspefadat -

) Oteviit Sdilets » E-mail Vypalit

MNova slozka

- Knihovny
@ Dakumenty

0 Oblibené polozky

& Dropbox

‘E_—_l Maposledy navitivené
Bl Plocha

4 StaZené soubory

Knihovna Dokumenty

Uspofadat podle: Sloika \

MyVoice
Nazev poloiky Daturmn zmény Typ
| W MHC 9.6.2010 9:58 Slozka soubord

. Vefgjné dokumenty

. Dokumenty (D)

@ Dropbox
@ Duhovy most

L5 mimarran

]

MHC
Slozka soubord

Daturn zmény: 9.6.2010 9:58
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Prace s Menu

Moznost ovladani Menu :

* Mysi
* Klavesnici
« Skupinou povelu MyVoice

0w
N
7 Oteviit
H Ulozit
‘ﬂ Uloit jako
N
7 Oteviit ze serveru sluZby Office Live
H UloZit na server sluZby Office Live
Tisk
Pripravit
Odeslat
Publikovat

Aplikace Business Contact Manager

Zavfit

(D e W ¢ N &

3

3

3

Posledni dokumenty

| Cwiceni 1

P Cwiceni 1

B cvidenil

I Cviceni

b Cviceni

b MNa louce se usadil motyl

f Mikolaus Ludwig Reichsgraf von Zinzendorf und Pottendorf
i DPP Horochovska

) DPPKOUBELKOVA

DPP Nouza

DPP cervova

DPPAlice R.

Osnova

Uvod a zakladni rozdeleni|2)
Diktovani(2)

Firefox

Ma Video

BT T TAN TAND A T T TAN TANND TN T T T TARND TA o

[[j MoZnosti aplikace Word l [X Ukoniit aplikaci Word l

+




OPP
A

DUHOVY MO/SR\ POLOVINA NFRE &

Prace s Menu

Priklad :

Otevrete si program Word, a ulozte tento soubor jako pokus.doc do slozky Dokumenty

Postup 1: Skupina Mys
* Povelem Kilikni na tlaCitko Soubor
» Povelem Kilikni na tlaCitko Ulozit jako

Postup 2: Skupina Klavesnice

» Povel Funkce 10 (aktivuje klavesové zkratky v Menu)
» Povel Svatopluk ( otevira tlaCitko Soubor )

* Povel Adam ( vybere polozku Uloz jako )

* Povel Vezmi ( potvrdi vybranou polozku )

Postup 3: Povel v MyVoice
» Skupina Word (ze zakladni skupiny)
* Povel Ulozit

—

J{EQ\' H - =)=
:—j Domi VloZeni

RozloZeni stranky

= )
B B Caiibri 11 - ||A AT
Bl | —— -

VIEZIt ¥ B I U v||_'||‘é""&'|

Schranka ™= Pisma s
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Dekujeme za pozornost
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METODIKA KROK ZA KROKEM

Lekce pata

Napln vyuky: Opakovani prfedchozich lekci — 1,5 hodiny. Vyklad:

Zakladni pojmy a pruzkumnik Windows — struktura adresaru.
Plocha, nabidka Start, rGzné zobrazeni souboru a slozek — 3,5
hodiny + spoleCné hodnoceni lekce — 15 minut.

Shrnuti: Potvrzuje se, ze Casovy rozsah jednotlivych lekci i jeho
struktura — opakovani, novy vyklad a procviCovani nové latky — je
optimalni. Az na pfipadné vyjimky neni divod na tomto tvaru vyuky
cokoli meénit.
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DUHOVY MO/SR POLOVINA NEBL % IGklEe Srosev:

KosS a prace se soubory a slozkami:

Za klad n I DOI mv a prUZku m n I k WI ndOWS soubor  Oprawy  Zobrazik  Oblbené  Mastroje  Mapovéda

@zpét S \) lﬁ pHIedat i soy | (]~

Adresa |Eﬁ C\Documents and Sektings\PetriDokumenty

Adresarova struktura:

Slozky X |[C)CDEurnersP Projects
@ Plocha ~ gﬁln;‘;;
Dokumenty Hudba

Korenova slozka o g e Sty

> o s Mistri disk () (EJobraaky

- Oznacena plsmenem = [E) Docurments and Settings E)Staiené soubory
) Al Users L3 The KMPlayer
= 3 Petr [ visual Studio 2008
- 8] dopis
Application Data - M
@ o FRIHLASEK

P
BurneryP Projec SKOLKA
Podslozk 3 Fimy atd Tento pocita
y Hudba

(25 Myaice
@ Obrzky
[C5) Staené soubory
[C2) The KMPlayer
(23 visual Studio 2008
() Mabidka Start
¢ Oblbené poloky
[Z5) Plocha
[C2) Movws slozka
5 Perl
() Program Files
[C5) swsetup
[C5) temp

Soubory

—{
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B PRA|HA

PRA|GUE
PRA|GA

PRA|G

KosS a prace se soubory a slozkami:

Zakladni pojmy a prizkumnik Windows

HCEATE T

zastupce na
plose

Tento pocitac

o

=
0

-

(LG S O 2 [ SR TR

9on B

= LI O | T G L I =T T e e o
0]

“ 4 ™o

Vil < (LA (el ol Sz
[AZ{EE=y
L/ 3
‘z i
) E‘.ﬁi =
(KO (el () (PR
It f

5

(7L aliz

@’ Pfistup a wychozi nastaveni programid

% ‘windows Update
g
5

=)
L4

Katalog systému Windows

Movy dokument OFfice

Oeviit dokument OFfice

)
|y

3 Dokumenty

Mastaveni

Hledat

)
v

=

MapovEda a odbornd pomoc

Spustit,..

@ Hry

* @ Microsoft Office » -

Py Wi
’@ yWaice
%

»

2]
E wypnout potitad,..

Odhlasit uZivatele Petr. ..

s

s

.~
~ DUROVY MOS

@ Systémové nastroje
@ Usnadnéni

@ Zabava

\oJ Adresdr

r v v -

Nabidka Start
Programy
Prislusenstvi

Prdzkumnik
Windows

g Kalkulacka

B Malowani

3 Pozndmbkowy blok

& Prohlidka systému Windows XP
©) Privvodee kompatibilibou programd
B  Priszkomnik W H

Bl Fiikazovy fadek

f!. Pipojeni ke vadalené plode

@ Synchronizowat

[a ‘WordPad

348 Privodce skenery a fokoaparaty
2l Kakulatka (z)

)

Frartidek
Gustay
Helena -
lvan
Josef
Karel
Ludyik
Marie
Morbert
Oto

Petr
Quido
Fiudalf
Svatoplul
Toméd
Utban

W aclkay
Raver

Y psilon
Zuzana
Wezmi v

7?7
oo |

 Shift [Cul [A [k 4]

EVROPSKA UNIE
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KosS a prace se soubory a slozkami:

Zakladni pojmy a prizkumnik Windows

Soubor  Uprawy  Zobrazik  Oblbend  Mastroje  Napowsda

e fpét - -J ly Hledat H:L‘ SlaZky v
SIOZ ka PIOCha Adresa |B Z:\Documents and Settings'l,Petr'l,Dnlmmentﬁ,./ Miniakury

Slodky X CoBurney  Yedle sebe
Fil Tkarey
@ Flocha A @ HEE o sorar
B Dok.menty rucha Podrobnosti
" = [ Myvoice
= 5& Tentn padtad

= e Mistri disk (C:) %gtzr:::: ooy

slozka Dokumenty e settings (5 The KifPlayer

|5 visual Studio 2008

[ i
I3 Application Data dDPIS ;o
) Cookies BPRIHLASK

F'r§|'
v ° , . E}[Dﬁukucrgzztrierxlj Projec EKOLKA .
Moznost riizného  Fimy o Tento podtat
o , Hudba
zpusobu zobrazeni 2 Myvoice
soubort a slozek iy

[ The EMPlayer
=53 wisual Studio 2008
[ Mabidka Stark
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METODIKA KROK ZA KROKEM

Lekce Sesta

Napln _vyuky: Opakovani predchozich lekci — 1,5 hodiny. Vyklad:
Prazkumnik Windows — prace s okny, pfemistovani oken, zména velikosti
oken. Vytvareni novych slozek/souboru, pfejmenovani slozek a souboru.
Kopirovani / pfemistovani soubort a slozek — 3,5 hodiny + spole¢né
hodnoceni lekce — 15 minut.

Shrnuti: S kazdou novou latkou projevuji u€astnici zajem o co nejrychlejsSi
postup. Zmocnuje se jich pochopitelna netrpelivost a chtéli by vSe umét
co nejdfive. V této stale jesté pocatecni fazi je pfesto nezbytné davkovat
latku tak, aby zbyl dostateCny Cas k jejimu procviCovani.
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EVROPSKA UNIE

KosS a prace se soubory a slozkami:

Kopirovani, mazani a presun a souborl a slozek

1. Prace v jednom okné

** Kopirovani

&% Dokumenty

Soubor Upravy  Zobrazit  Oblbené  Mastroje  Népovéda

@Zpét - \_)

Lﬁ; p Hledat

= Sozky (-

Adresa |@ CriDocurments and SettingsiPetriDokumenty

Klik pravym tlaCitkem mysi
,Klikni pravy*“

najet mysi na ,Kopirovat"

najedeme na disk c:\,
Klikni pravy —Vlozit

Slnzky b4 [E]CDBurnerXP Projects
@ Flacha A @Filmy
D Dakumenty ¥ @HUdb‘_a
= g Tento poditad @MW,DICB
B e Mistni disk (C:) @hobricky
= [(3) Documents and Settings Dstazené soubory
) Al Users [ The KMPlayer
2 &) Per 'v'isual Studin 2008
IL3) Application Data dopis
N
M =0
@ CDBurnersP Projec :Z:t NE\-’?
] Filrrey Tisk.
Hudba Yzbyofit PDF a bitmapowy soubor s PDFCreator
[ Myvaice Otewvilt v programu 4
@ Obrézky B FFidat do archivu...

[C3) sta¥ené soubory

123 Mabidka Start

T Oblbené polaky
I3 Plocha
[23) Mova sloska

) Perl

[Z3) Program Files

5 swsetup

[23) temp

[C3) tokalemd

[ WINDOWS

Brfidat do"PRIHL A S Krar"
B Fhamprimowvat a odeslat e-mailerm,..
B zkomprimovat do PR IHL A 5 K.rar" @ odeslat e-mailem

Cdeslat 4

Wyjmout

Kopirawat

Wybvofit zastupce
Odstranit
Prejmenavat

Ylastnosti

e Mowy swazek (D) |
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EVROPSKA UNIE

Kos a prace se soubory a slozkami:

Kopirovani, mazani a presun a souborl a slozek

1. Prace v jednom okné
«» Presun souboru

Klik pravym tlacitkem mysi

,Klikni pravy®

najet mysi na ,Vyjmout"

najedeme na disk c:\,
Klikni pravy —Vlozit

®% Dokumenty
Soubor  Upravy  Zobrazit  Oblibeng

eZpét - 'J

Mastroje  Mapoweda

l.@ p Hledat

[y soaky | [23]-

Adresa |E] C:iDocuments and SettingsiPetriDokumenty

Slozky

X [)CDBurmersP Projects

(& Plocha ~ Filn;\:;

Dokumenty Hu 5

= 4§ Tento potitat Mv\@ce
@Obrazky

(=) S Mistni disk {C:)

= [C3) Documents and Settings
I Al Users
= () Patr

[C3) Application Data
03 Cookies

= &} Diokumenty

) Filrmy

) The KMPla
) Visual Studio 20
[ Mabidka Start
¢ Oblbené polasky
[C3) Placha
(5 Mowd sloska
15 Perl
E] Petr
[ Program Files
) swsetup
5 termp
[ takalcmd
(5 WINDOWS

[5) COBurnersP Projec

[T 5tagené soubory
[ The KiPlayer
[C)visual Studio 2008
dopis
NP A THLASK
WPy Otevrit
E3koLks  Unravit
of Tentap  Movy

Tisk.

Webvofit PDF a bitmapowy soubor s PDFCreator

COtewfit v programu r
B Piidat do archivu...
BPfidat do "PRIHLA S Krar"
B rkomprimavat a odeslat e-mailem. .,
B zkomprimovat do PR IHL A S K.rar 3 odeslat e-mailem

COdeslat 4

Wy jmouk
Kopirowat

Wybwofit zastupre
Odstranit
Prejmenaovat

Ylastnosti
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Kos a prace se soubory a slozkami:

Kopirovani, mazani a presun a soubort a slozek
2. Prace ve dvou oknech

—
% Dokumenty

Zobrazik

< Presun souboru -

% Qe - () (T O Hesat |[[ sty | (7T~
2l adresa |@ C:iDocuments and Settings\PerriDokumenty

Soubor  Uprawvy Oblibené Mapovéda

v 7
M yS I Slogky X [Z)CDBurneryP Projects B Mistni disk (C:)
“ t , h "‘r @ Plocha ~ :Ir;:; Soubor  Uprawy  Zobrazt  Oblbené  Mastroje  Napovéda T
' I l [ [fj Dokumenty uana ™ @ X a =
= g v | i) 3| - Skupina: Klavesnice
pre a n e e fisia ] @ 13 Tento podiat @Myv?\ce e Zpét (=) ] I.E - Hiedat H?_—‘- Slozky P
S @Obrazky Adam ~ —
[=] S Mistri disk (C:) o N 5 L]
|2 5taené soubory Adresa |°" =i} BoZena
= [ Documents and Settings Cyiil
F 2 All Users 122 The KMPlayer Slozky X [Z)Documents and Settings Dawid
, _3 ) visual Studio 2008 (CMova slozka Emil =
d h h k = 23 Petr 8] dops (B} Placha A = Frantitek
ru e o O n a @ I3 Application Daka DPIS S Dokumenty Enper y Gustaw
I3 Cockies = & '3'1 G AT =] i Tento poditad EJProgram Files Helena &
=12 Dokumenty Erg [=] =ee Mistni disk {C:) E;WSEMD Lvanf
v v s |5) COEurmeryP Projec SKOLEA = ) Documents and Settings temp Kc:lzl
Podrz tlacitko | B8 = - S e «
All Users Ludvik
[C)WINDOWS Warie
1) Myvoice 1) Applic aka Copetr gtonrbert
. v 7 @ Obrézky ) Conkies Patr
U VOI n I tI a C I tko |5) stadené soubory = I3 Dokumenty Quida
) The KMPlayer = |5 COBurneryP Projec E\L::tuolrjluk
1) wisual Studio 2008 Filmy Tomés
[5) Mahidka Start Hudba Urban
i\.? Oblibené poloZky 15 Myvaice ;:\C’[j\"
IZ3) Placha 2 Obrazky Ypsilan
1) Mové sloka I5) Stadené soubary Zuzal_ﬁa
1) Perl I5) The KMPlaver =) \_"'EZF“'
r ’ 1) Petr 1) Wisual Studia 2008
N eSI I I I byt [ Pragram Files [ Mabidka Start
o . o Stark
[5) swsetup | »)3 Oblibené poloZky
- 1l ¥
stisknuta S e i @ Iy
i e o R
, S — E Eezl
klavesa Control ) M .
O S Sy IL3) Program Files
U et ﬁlj::‘k;l!' Wulfwd; I swsetup L]

Ei_"{' Dokume. .,

@ ristni di...

@ Dokume... & Dokume...
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Kos a prace se soubory a slozkami:
Obnovovani soubord a prace s koSem

o B 8 8

OZpét \) lﬁ; leedat | Slazky 5]~

Obnovit odstranénou
slozku:

Prace s kofem

2] Wysypat ko

KosS

Dal&i mista

(& Fiocha

Internek Adobe [E:i Dokurmenty

KI | kn | pravy’ e i§ Tento poiitad
id Miska v siti
Obnovit

mySi na slozku

[EraiERICIN) [Raislks

Podrobnosti

Kos EalbeEniy  POALENE Pl e (R
Fapalin ez ezl Soubar Upravy  Zobrazit  Oblbené  Mastroje  Napovéda

yimouk

Cdstranit

¥lastnosti




T,
A JUHOVY MO/SR POLOVINA NEBE

Prace s textem — skupina Editace:
A) Editace mVéII T4 Dokument1 - Microsoft Word

i Soubor Uprawy Zobrazit  Wodit Format  Mastroje  Tabulka  Okno  Mapowéda Mapowéda — zadejte dotaz |« X

MysSi oznacit text
(Podrz tlacitko)
~
~
~
~ - -
SS Aplikace  Mapovéda
M~ Dany text se oznati g pii j utne dr¥et lews tlafitlen mwfi poté se klikne . - E
- f e e i B . Skupina: Mastaveni k
- pravim tlatitkem my¥l a oznafeny text g db | Myimout podobné jako L —
- - ) KruZnice
- soubory a sloZky 53 Kopirovat Pimky
. ~So . Kurzory
o S & ozt Klavesnice
. S~ (A | Pismo My
. . ra - SS N = Zméfit kurzory
Kl I kn I rav T SS S Odstavec.. Dbt kurzory
- > i Obrovit wichozi !
- So = Qdr&Zky a dislovani... Importovat nastaveni
- =~ Exportovat nastaveni
K ~ . poitova
, N SS - @ Hypertextovy odkaz... Zobrazit nastaveni
KO I r’ovat - S o Konec nastaveni
) | ~o A Hiedat... Ukondit
- ~ - . .
. . ~o L SyRERE 5 Zakladni skupina
vyjmout .... : %
z &~ Eelo:
- wybrat te?tip\odobnﬁ'm Formatowanim
; ~
~
~
™ ~
~
~
- ~
~
~
~
o ~
~
~
- ~
. ~
=] ~ ~
B ~< 77
- ~ ~ ,I
4 S Stop L
N Shift |Crl
é = E3 (_ | Al 5]

Stranka 1 odd 1 11 na 2,4om o1 sl 21 z4zM| REV| [ROZ| PRES|| Cedtina %]




A

T,
JUHOVY MO/SR POLOVINA NEBE

Prace s textem — skupina Editace:
A) Editace mysSi

T4 pokument1 - Microsoft Word

Dany text se oznadi

soubory a slofky

MysSi najet :
na menu :

Upravy :

pravym tladitkem my$l a cznateny text se da

i soubor | Opravy | Zobrazic  WoZit  Format  Méstroje  Tabulka Okno  Napovéda MapoviEda — zadejte dotaz |« X
: Zpét viasit Ctrl+z E3a@ 9 -8 H[AFE 4% | G 9 100% v@|q]é's;!
- == = =
Wyjmout Chrls | . a7 A . !
& Kopirovat Chrl+C =
S S - B RN B R - B - AR - IR BED LR B 5 SCRN IS =3 I N B C R LR |
@ Schranka sady Office... - - - - - - - - - - - -
~ r \'al
Mysi oznacit text &
Wybrat vie Chrl+-A
4 ~ r _
(Podrz tlacitko) —T o s
Aplikace  Mapovéda
v \

Skupina: Mastaveni k

nutné drZet levé tladitko mydi, poté se klikne
vyimout, zkopirovat, odstranit. . podobng jako

KruZnice

Ffirmky

Kurzomy

Flavesnice

by

Zméit kurzory
Obnavit kurzorny
Obnovit wichozi
Impartavat nastaveni
Exportovat nastaveni
Zobrazit nastaveni
Konec nastaveni
Ukanéit

Z&kladni skupina

272
oo |

| Shift [Cul [Alt W]

|3

11

na Z,4cm  Fo1

sl 21

CRINREV ROZ PRES Cedtina
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Prace s textem — skupina Editace:
B) Editace klavesnici

—7

Skupina EDITACE

Slozka Editace obsahuje hlasové
povely, které simuluji klavesové <
zkratky, kterymi Ize vybrat text,

zkopirovat ho, atd

aplikace  Mapovéda
| Skupingy Editace

Wuber doleva ”
Yyber doprava
Yuber nahion
Yyber dald

Yyber predchozi =
Wyber dalii shovo
Yyber na zacatek
Yyber na konec
Wyber wie

Doleva

Doprava

M aharu

Dol

Fredchozi zlovo
Dali slovo

Ma zacatek

Ma konec
Stranka dold

Stranka nahoru

Wuyrizni

K.opiruj

WloZ

Mowi Fadek.

Ma tpln) zacatek

Ma dplnp konee

Konec editace o,
Elala dnf ol imlie =

—“

mm—t .

B PRA|HA
Bl PRA|GUE
PRA[GA
PRA|G
EVROPSKA UNIE
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Prace s textem — skupina Editace:
B) Editace klavesnici

Ukol: Oznadit prvni fadek, vyjmout a vioZit na konec textu

Mysi kliknout na text— skupina EDITACE:
Na zacatek — kurzor skoCi na zaCatek radku
Vyber na konec — vybere cely fadek
Vyfizni — vyjme oznaCeny text

—Doli— Vloz

Aplikace  Napovéda
Skupina: Editace

Wuber doleva ~

Vyber doprava

Yuber nahom

Yyuber dald

Yyber pfedchozi =

Wuber dalfi glovo

Yyuber na zacatek,

Yyuber na koneo

Wuber vie

Dolewva

Doprava

Mahoru

Dol

Fredchozi slovo

Dl slovo

Ma zacatek,

Ma konec

Stranka dold

Stranka nahoru

Wurizni

K.opirj

Wlod

Mo Fadek.

Ma Oplng zacatek,

Ma dplp konee

Fonec editace o,

e I DR U S [P —
s

....................

Stark i Stop

....................
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METODIKA KROK ZA KROKEM

Lekce sedma

Napln vyuky: Opakovani prfedchozich lekci — 1,5 hodiny. Vyklad:
Prace s koSem (obnoveni souboru), soubory a slozkami. Mozné
zpusoby zobrazeni souboru a sloZzek, kopirovani, mazani a
pfesun soubortu a slozek — 3,5 hodiny + spole¢né hodnoceni
lekce — 15 minut.

Shrnuti: Struktura vyucCovaciho dne (opakovani — obéd — vyuka
nové latky) se ustalila a naprosto vyhovuje vSem ucastnikim.
Jejich po¢ateéni neduvéra i pochybnosti o vlastnich schopnostech
se rozplynuly, zaroven pfibyva jejich dotazt na ukony z pozdéjSich
lekci (je to pochopitelné u lidi, ktefi uz maji néjakou zkuSenost
S pocCitaCem).

—
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KosS a prace se soubory a slozkami:

Zakladni pojmy a prizkumnik Windows

Soubor  Uprawy  Zobrazik  Oblbend  Mastroje  Napowsda

e fpét - -J ly Hledat H:L‘ SlaZky v
SIOZ ka PIOCha Adresa |B Z:\Documents and Settings'l,Petr'l,Dnlmmentﬁ,./ Miniakury

Slodky X CoBurney  Yedle sebe
Fil Tkarey
@ Flocha A @ HEE o sorar
B Dok.menty rucha Podrobnosti
" = [ Myvoice
= 5& Tentn padtad

= e Mistri disk (C:) %gtzr:::: ooy

slozka Dokumenty e settings (5 The KifPlayer

|5 visual Studio 2008

[ i
I3 Application Data dDPIS ;o
) Cookies BPRIHLASK

F'r§|'
v ° , . E}[Dﬁukucrgzztrierxlj Projec EKOLKA .
Moznost riizného  Fimy o Tento podtat
o , Hudba
zpusobu zobrazeni 2 Myvoice
soubort a slozek iy

[ The EMPlayer
=53 wisual Studio 2008
[ Mabidka Stark
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EVROPSKA UNIE

KosS a prace se soubory a slozkami:

Kopirovani, mazani a presun souboru a slozek

1. Prace v jednom okné

** Kopirovani

&% Dokumenty

Soubor Upravy  Zobrazit  Oblbené  Mastroje  Népovéda

@Zpét - \_) l_ﬁ: pHIedat

= Sozky (-

Adresa |@ CriDocurments and SettingsiPetriDokumenty

Klik pravym tlaCitkem mysi
,Klikni pravy*“

najet mysi na ,Kopirovat"

najedeme na disk c:\,
Klikni pravy —Vlozit

Slnky b4 [E]CDBurnerXP Projects
@ Plocha 25 @Filmy
D Dakumenty ¥ @HUdb‘_a
= g Tento poditad @MW,DICB
B s Mist disk (C2) @hobricky
= I3 Documents and Settings (Dstazené soubory
) Al Users I3 The KMPlayer
5 ) petr 'v'isual Studin 2008
- dopis
I3 Application Data
I2) Cookies Wprzi Oteviit
25 Dokumenty §KO Upr avit
@ CDBurnersP Projec Ei Tent Ty
B Filrny Tisk.
Hudba Yzbyofit PDF a bitmapowy soubor s PDFCreator
[ Myvaice Otevfit v progranmu 4
@ Obrézky B FFidat do archivu...

[C3) sta¥ené soubory

IC2) Mabidka Start
T Oblbené polaky

I3 Plocha

[23) Mova sloska

) Perl

[Z3) Program Files

5 swsetup

[23) temp

[C3) tokalemd

[ wINDOws
- Mowy swazek (D)

Brfidat do"PRIHL A S Krar"
B Fhamprimowvat a odeslat e-mailerm,..
B zkomprimovat do PR IHL A 5 K.rar" @ odeslat e-mailem

Cdeslat 4

Wyjmout

Kopirawat

Wybvofit zastupce
Odstranit
Prejmenavat

Ylastnosti

—“
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Kos a prace se soubory a slozkami:

Kopirovani, mazani a presun souborl a slozek

1. Prace v jednom okné
«» Presun souboru

Klik pravym tlacitkem mysi

,Klikni pravy®

najet mysi na ,Vyjmout"

najedeme na disk c:\,
Klikni pravy —Vlozit

®% Dokumenty
Soubor  Upravy  Zobrazit  Oblibeng

eZpét - 'J

Mastroje  Mapoweda

l.@ p Hledat

[y soaky | [23]-

Adresa |E] C:iDocuments and SettingsiPetriDokumenty

Slozky

X [)CDBurmersP Projects

(& Plocha ~ Filn;\:;

Dokumenty Hu 5

= 4§ Tento potitat Mv\@ce
@Obrazky

(=) S Mistni disk {C:)

= [C3) Documents and Settings
I Al Users
= () Patr

[C3) Application Data
03 Cookies

= &} Diokumenty

) Filrmy

) The KMPla
) Visual Studio 20
[ Mabidka Start
¢ Oblbené polasky
[C3) Placha
(5 Mowd sloska
15 Perl
E] Petr
[ Program Files
) swsetup
5 termp
[ takalcmd
(5 WINDOWS

[5) COBurnersP Projec

[T 5tagené soubory
[ The KiPlayer
[C)visual Studio 2008
dopis
NP A THLASK
WPy Otevrit
E3koLks  Unravit
of Tentap  Movy

Tisk.

Webvofit PDF a bitmapowy soubor s PDFCreator

COtewfit v programu r
B Piidat do archivu...
BPfidat do "PRIHLA S Krar"
B rkomprimavat a odeslat e-mailem. .,
B zkomprimovat do PR IHL A S K.rar 3 odeslat e-mailem

COdeslat 4

Wy jmouk
Kopirowat

Wybwofit zastupre
Odstranit
Prejmenaovat

Ylastnosti
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Kos a prace se soubory a slozkami:

Kopirovani, mazani a presun souboru a slozek
2. Prace ve dvou oknech

—
% Dokumenty

Zobrazik

< Presun souboru -

% Qe - () (T O Hesat |[[ sty | (7T~
2l adresa |@ C:iDocuments and Settings\PerriDokumenty

Soubor  Uprawvy Oblibené Mapovéda

v 7
M yS I Slogky X [Z)CDBurneryP Projects B Mistni disk (C:)
“ t , h "‘r @ Plocha ~ :Ir;:; Soubor  Uprawy  Zobrazt  Oblbené  Mastroje  Napovéda T
' I l [ [fj Dokumenty uana ™ @ X a =
= g v | i) 3| - Skupina: Klavesnice
pre a n e e fisia ] @ 13 Tento podiat @Myv?\ce e Zpét (=) ] I.E - Hiedat H?_—‘- Slozky P
S @Obrazky Adam ~ —
[=] S Mistri disk (C:) o N 5 L]
|2 5taené soubory Adresa |°" =i} BoZena
= [ Documents and Settings Cyiil
F 2 All Users 122 The KMPlayer Slozky X [Z)Documents and Settings Dawid
, _3 ) visual Studio 2008 (CMova slozka Emil =
d h h k = 23 Petr 8] dops (B} Placha A = Frantitek
ru e o O n a @ I3 Application Daka DPIS S Dokumenty Enper y Gustaw
I3 Cockies = & '3'1 G AT =] i Tento poditad EJProgram Files Helena &
=12 Dokumenty Erg [=] =ee Mistni disk {C:) E;WSEMD Lvanf
v v s |5) COEurmeryP Projec SKOLEA = ) Documents and Settings temp Kc:lzl
Podrz tlacitko | B8 = - S e «
All Users Ludvik
[C)WINDOWS Warie
1) Myvoice 1) Applic aka Copetr gtonrbert
. v 7 @ Obrézky ) Conkies Patr
U VOI n I tI a C I tko |5) stadené soubory = I3 Dokumenty Quida
) The KMPlayer = |5 COBurneryP Projec E\L::tuolrjluk
1) wisual Studio 2008 Filmy Tomés
[5) Mahidka Start Hudba Urban
i\.? Oblibené poloZky 15 Myvaice ;:\C’[j\"
IZ3) Placha 2 Obrazky Ypsilan
1) Mové sloka I5) Stadené soubary Zuzal_ﬁa
1) Perl I5) The KMPlaver =) \_"'EZF“'
r ’ 1) Petr 1) Wisual Studia 2008
N eSI I I I byt [ Pragram Files [ Mabidka Start
o . o Stark
[5) swsetup | »)3 Oblibené poloZky
- 1l ¥
stisknuta S e i @ Iy
i e o R
, S — E Eezl
klavesa Control ) M .
O S Sy IL3) Program Files
U et ﬁlj::‘k;l!' Wulfwd; I swsetup L]

Ei_"{' Dokume. .,

@ ristni di...

@ Dokume... & Dokume...
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Kos a prace se soubory a slozkami:
Obnovovani soubord a prace s koSem

o B 8 8

OZpét \) lﬁ; leedat | Slazky 5]~

Obnovit odstranénou
slozku:

Prace s kofem

2] Wysypat ko

KosS

Dal&i mista

(& Fiocha

Internek Adobe [E:i Dokurmenty

KI | kn | pravy’ e i§ Tento poiitad
id Miska v siti
Obnovit

mySi na slozku

[EraiERICIN) [Raislks

Podrobnosti

Kos EalbeEniy  POALENE Pl e (R
Fapalin ez ezl Soubar Upravy  Zobrazit  Oblbené  Mastroje  Napovéda

yimouk

Cdstranit

¥lastnosti
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METODIKA KROK ZA KROKEM

Lekce osma

Napln vyuky: Opakovani prfedchozich lekci — 1,5 hodiny. Vyklad:
Systém skupin programu MyVoice - povel Konec (mysi,
klavesnice...). Praktické procviCovani + pfepinani mezi mysi a
klavesnici — 3,5 hodiny + spoleCné hodnoceni lekce — 15 minut.

Shrnuti: Postupné davkovani novych poznatki a dusledné
procvicovani latky prispiva k tomu, ze vSichni uCastnici si osvojuji
pevny zaklad pro dalSi rozSifovani komunikace s pocitaCem.
Diilezitym pozitivnim faktorem je pratelska atmosféra. Ugastnici
se na kazdou lekci téSi a zda se, ze se na nékterych z nich
projevuje i jisty terapeuticky ucinek.
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Systém Skupin MyVoice

Program MyVoice si pamatuje predchozi skupiny

Moznost vratit se do predchozi skupiny povely
,Konec ...”

napr.
- Konec Mysi
-Konec Klavesnice

- Konec Editace
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Systém Skupin MyVoice

Priklad 1: Prepinani mysi a klavesnice

Povely:

- Zakladni skupina

- Mys (najedeme do okna, kam chceme néco napsat)
- Klavesnice (vpiSeme pozadovany text)

- Konec klavesnice — povel se vrati do skupiny Mys,
nemusime pres zakladni skupinu
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Systém Skupin MyVoice

Pro specifické skupiny aplikaci (Word, Skype, Firefox, Internet, ..
,Konec ...“ vrati MyVoice na predchozi skupinu, a zavie okno aplikace

Pr. povel Konec Wordu ve skupiné Word se vrati do zakladni skupiny, a

zaroven funguje jako povel skupiny Okno — Zavfi okno

(Konec Wordu, Konec Internetu, Konec Skypu, Konec Firefoxu,

.) povel

)
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| Systém Skupin MyVoice

Priklad 2: oteviete Word, klavesnici napiSte text, mysi presunte Cast textu,
aplikaci Word zavrete bez ulozeni

Povely:

- Zakladni skupina

- Mys (najedeme do okna, kam chceme néco napsat)
- Klavesnice (vpiSeme pozadovany text)

- Konec klavesnice — povel se vrati do skupiny Mys, nemusime pres zakladni
skupinu

- Podrz tlaCitko, (pfesunout text), Uvolni tlacitko

- Konec Wordu

- Klavesnice - Norbert

—
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Pokrocila prace s mysi — MouseCursorHelper :

Zobrazeni / vypnuti souradnicoveého ,krize"

Skupina Mys

- Otev‘r"e n I’m S ku pi ny Se Soubor  Cpeawy  Zobrazit  Historie  Z3loky  Mastroje  Mapowdda

aktivuje ,pomocny kfiz*

Povel Konec mysi

- Pri aktivni skupiné Mys se
vrati zpét do predchozi
skupiny (zakladni,
klavesnice...)

- Vrati kurzor do puvodniho

¥ startovni stranka Moszilla Firefoxu - Mozilla Firefox — O] x|
— - §
6. - & K |-\\=L)%( - e 9 % - QO http:,l’,iwww.goog\e‘comJ‘Fire/ﬂ( 7 |'| Googe SO
*§ startovni stranka Mozilla Fire[mw;'lm / F
Web Obrazky IMapy Zpravy Shkupyhy dalsi v =
Images: 99 | Loaded: 13 kKB | Speed: 55.79 KBfs | Time: 0,235 | Hotovo 4

nastaveni Windows (zmizi
,pomocny Kriz")

—
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Pokrocila prace s mysi — MouseCursorHelper :

Zobrazeni / vypnuti soufadnicoveého ,kfize" pfi aktivni skupiné Mys

Povel Obnovit kurzory

¥ startovni strénka Mozilla Firefoxu - Mogzilla Firefox

- Vrati kurzor do pfjvodm’ho T T T e B e O

=10l

.6_"'"' CcC X '@%'e 9 WWWW.QOOQ\&CDWFM}( b |'|Goag\e P2

nastaveni Windows (zmizi

,pomocny Kkriz") Wob Dty o ks

Zmeénit kurzory

- Zobrazi,pomocny kfiz"

5-.' Startovni stranka Mozilla Fire[mw;'lm / F
upig dals v =
Hastaweni
uze fes
El
Images: 99 | Loaded: 13 kKB | Speed: 55.79 KBfs | Time: 0,235 | Hotovo 4
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Skola Hrou

Opakovani od zacatku, cokoliv, Cemu nerozumite
Individualni cviceni

- Miny

- Kresleni

- Prace s textem
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Lekce devata

Napl vyuky: Souhrnné opakovani povelt a ukonu ve Windows —

4 hodiny. Vyklad: Zobrazeni Ciselného kfize — 1 hodina +
spole¢né hodnoceni lekce — 15 minut.

Shrnuti: Souhrnné opakovani sledovalo co nejdukladnéjsi
procviCeni povelu ovladani MyVoice pfed prvnim setkanim
s diktovacim programem MyDictate, na které se vsSichni ucastnici
velmi tési.
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Lekce desata

Napln vyuky: Opakovani a procvi¢ovani povell (obnoveni, zména kurzoru) —
1,5 hodiny. Vyklad: Prvni setkani s diktovacim programem MyDictate —
spusténi programu, seznameni s aplikaci, vysvétleni zakladnich principu
diktovani, vypnuti programu — na zavér diktovani véty ve Wordu — 3,5
hodiny + spoleCné hodnoceni lekce — 20 minut.

Shrnuti: MyDictate pfi prvnim kontaktu zpuUsobil lehké rozladéni u vétSiny
ucastniktu, kdyz trochu ,vzdoroval® pfi samotném diktovani. Bude se
pravdépodobné opakovat pfi kazdém prechodu z MyVoice do MyDictate.
Ugastnici si mezitim osvojili vhodnou intonaci a silu hlasu pro omezeny
poCet povelld. Aby je MD Iépe poslouchal, budou muset najit stejné
vyslovnostni parametry pro diktovani béznych slov — zfejmé mensi duraz a
intenzita hlasu. Je uzite¢né je na tento prechod predem pripravit!
R P
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Diktovani :

Prehled moznosti diktovani:

MyVoice - moznost diktovani jednotlivych pismen — skupiny Klavesnice a
Diktovani
- moznost diktovani frazi - skupina Fraze

MyDictate (,majdyktejt“) - diktovani po jednotlivych slovech
- moznost oprav hlasem

NEWTON Dictate(,natndyktejt) - spojité diktovani po vétach
- potreba spravného slovniku
- rychlé, ale neni mozna oprava hlasem
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MyDictate :

Spusténi programu MyDictate 1:

Moznost spusténi Ikonou programu MyDictate na PloSe
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MyDictate :

Spusténi programu MyDictate 2:

Primo prepnutim z programu MyVoice :
Zakladni skupina — Diktovani — MyDictate (,majdyktejt”)

- Pri tomto postupu se MyVoice vypne a MyDictate zapne
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MyDictate :

Ovladani programu MyDictate:

Pole pro rozpoznana slova

Pole pro slova dalsi, foneticky
podobna slova

Pole s napovédou — povely
MyDictate

/2

\ '

rd PRA|[HA
PRA

Apli no  Zmeén uzna

222 )l

catek | konec_diktovani  textovy or

hlasové_ovladani prepni_diakritiku
zmén_zobrazeni dal$i_okno

~
N

na_predchozi | na_nasledujici_slovo
na_upiny_konec | na_zacatek Gpravy_zp§
zkopiruj_text vymaz_text ...
zmén_velikost novy_odstavec novy_rade)
ZNAK
Adall BoZzena Cyril Cenék David

PRA LA
PRA|G

EVROPSKA UNIE
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MyDictate :

Ovladani programu MyDictate:

Povely je mozné napf:

- Pohybovat se kurzorem v textu

- Psat specialni znaky (, .!?)

- Mazat znaky, slova, véty

- Kopirovat, viozit text

- potfeba rikat jako jedno slovo (stejné jako v MyVoice)




—

IOV HOSTSY POLOVINA NeoE ol

MyDictate :

Ovladani programu MyDictate:

- ZACATEK_DIKTOVANI - potieba aktivovat program (obdoba Probud se)

- KONEC_DIKTOVAN:I - obdoba povelu Usni / Aktivace ovladani
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MyDictate :

Ovladani programu MyDictate:

slovo

- Rozpoznané slovo — pokud je
spravne, je mozné diktovat dalSi

- Pokud spravné neni, ale je mezi
navrhy dalSich slov: ’
povely VEZMI PRVNI

VEZNI_DESATY

- Spravné neni ani mezi navrhy:
povel VYMAZ_SLOVO
- Zkusit nadiktovat jesSté jednou

M MyDictate 16-anig L%

‘ Aplikace Okno  Zmén uzivatele

| — dobry |
zacatek ’c_diktovani textovy_editor
edituj_slovnik
asové_ovladani prepni_diakritiku
zmén_zobrazeni dal$i_okno
VEZMI
prvni dobrym  N\_
druhy, dobrych
ti dovoli N
Ctyrty dobrymi
y dobii
dovolim
dobovy /
dodrzi /
devaty N_ doby pd
lesaty

na_predchozi | na_nasledujici_slovo
na_upiny_konec | na_zacatek uUpravy_zpét
zkopiruj_text vymaZ_text ...
zmén_velikost novy_odstavec novy_radek
ZNAK

Adam BoZena Cyril Cenék David
Dablice Emil FrantiSek Gustav Helena
CHrmudim Ivan Josef Karel Ludvik
Marie Norbert Nina Oto Petr Qvido
Rudolf Rehor Svatopluk Simon Tomas
TeSnov Urban Vaclav dvojité W
Xaver Ypsilon Zuzana Zofie MEZERA

A Adam_s_Garkou .. Onula -
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MyDictate :

Ovladani programu MyDictate:

Pro prechod zpét do programu MyVoice:

- Aktvovat rezim diktovani (Z’A(?ATEK_DIKTOVANI)
- Povel HLASOVE_OVLADANI - ukon&i MyDictate a spusti MyVoice
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MyDictate :

Priklad:

- Spustte Word
- Spustte MyDictate (diktovani — MyDictate(,majdyktejt”))
- Aktivujte rezim diktovani (ZACATEK_DIKTOVANI)

- Nadiktujte libovolny text

- Pfejdéte do MyVoice
- Ulozte nadiktovany text do nového souboru

—{
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OVLADANI POCITACE HLASEM
KROK ZA KROKEM

Lekce jedenacta

Naplri vyuky: Individualni diktovani (MyDictate) pod dohledem lektora.

Shrnuti: VSichni ¢tyfi uCastnici byli rozsazeni, aby se v co nejvétsi mire

eliminovaly rusivé zvuky okoli. PInych pét hodin (s prestavkami) se
vénovali diktovani textd, at uz prepisu, nebo formulovani kratkého sdéleni.
Potvrdilo se, ze MyDictate je citlivéjSi na vyslovnost a jejich prvni véty se
neobesly bez masivniho mazani. Konec dne zastihl u€astniky unavene,
ale velmi natéSené na dalsi praci s MyDictate.
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OVLADANI POCITACE HLASEM
KROK ZA KROKEM

Lekce dvanacta

Napln vyuky: Diktovani (MyDictate) s naslednymi operacemi s napsanym
textem (ulozeni textu, system slozek a soubort a jejich presun, pokrocile funkce
MyDictate (oznaCovani a kopirovani textu, Uprava_zpét (vraceni historie ve

Wordu).

Shrnuti: Mimoradné uspésny den z pohledu ucastnikd. Po dvou
predchozich lekcich se mohli uZz v mnohem mensgi mife soustfedovat na
povely ve prospéch samotného diktovani. Postupné se upravuje jejich
dikce a intonace a o poznani lépe si s pocCitacem ,rozumegji“. Diktovani
jednoznacné zvysuje jejich motivaci pokraCovat v kurzu.
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METODIKA KROK ZA KROKEM

Lekce trinacta

Napln vyuky: Opakovani pfedchozi latky o programu MyDictate — 1,5 hodiny.
Vyklad: Pokrocilé ovladani MD — pohyb kurzoru v textu, oznaceni textu, editace
textu a funkce Zmén_velikost, Zmén_zobrazeni, Daldi_okno, Upravy zpét,
uprava Slovniku (pfidavani novych slov) — 3,5 hodiny + spoleéné hodnoceni
lekce — 15 minut.

Shrnuti: VSichni u€astnici novou latku postupné zvladaji, nicméné s pribyvanim
novych povell vzrusta vyznam procvi¢ovani. Pozvolné stoupajici sebedlvéra a
sebejistota ucastnikll se navenek projevuje jejich zvySenym zajmem o moznost
pokraCovat v nacviku i doma. Hodné si slibuji od bliziciho se zapujCeni
notebooku s programy MV, MD a ND.
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Pokrocilé ovladani MyDictate :

Pohyb kurzorem v textu

- KURZOR_NAZACATEK, KURZOR_NAKONEC
- NA_PREDCHOZI_SLOVO, NA_NASLEDUJICI_SLOVO
- NA_UPLNY_KONEC, NA_UPLNY_ZACATEK

KURZOR_NAHORU
- KURZOR_DOLEVA KURZOR_DOPRAVA
KURZOR_DOLU

Oznaceni textu

- VYBER_PREDCHOZI_SLOVO, VYBER_NASLEDUJICI_SLOVO,
-VYBER_NA_ZACATEK, VYBER_NA_KONEC
- VYBER_VSE

VYBER_NAHORU
- VYBER_DOLEVA VYBER_DOPRAVA
VYBER_DOLU
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Pokrocilé ovladani MyDictate :

Editace textu

- ZKOPIRUJ_TEXT
- VLOZ_TEXT

Dalsi funkce MyDictate

- ZMEN_VELIKOST — méni velikost prvniho pismene naposledy nadiktovaného slova
(pouziti napf. u jmen, na zacatku vét, ...)

- PREPNI_DIAKRITIKU — zapina/vypina diakritiku
(pouziti pro psani e-mailti a SMS, kde nejsou hacky a ¢arky zadouci)

- ZMEN_ZOBRAZENI — pfepind mezi ,standardnim“ a zmengenym oknem MyDictate
(funguje stejné jako obdobny povel programu MyVoice)

- DALSI_OKNO — umoiziiuje ptepinat mezi spuéténymi aplikacemi
(funguje stejné jako povel Okno — Pfepni na dalsi v programu MyVoice)

-UPRAVY_ZPET — v programu Word (a nékterych dalsich) vraci pfedchozi akce
( at je to psani slov, jejich mazani, zména velikosti pismen)
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Pokrocilé ovladani MyDictate :

Uprava slovniku

- Povel EDITUJ_SLOVNIK spousti okno Editace slovniku

textovy tvar vyrazu

Editace slovniku

p!

&

informativii text
oznamujici, zda byla
dana operace provedena
uspesné ¢inikoli

( Zadany viraz byl pridan )

| textov tvar |MidJanicko

( foneticky_tvar |osloveni

4 | foneticky tvar

J

7

vyslovnost vygenerovana
automaticky z fonetickeého
tvaru

tlacitka pro
editaci slovniku

sekce wmozinujici nastavit
cetmost pridavaného vyrazu

{ ¥Pslovnost osloveni

( CETNOST &
mala stredni velka

\ 7

~ ™
[ pride]_vyraz ] [ odeber_vyraz ] [ hotovo

\

U slov [wjrazdl), které se vyslovuji nestandardné, zadeijte téz '
Fonetickp tvar', tj. jak by se mél dany text vyslovit, napr.
Foneticky tvar:
dyjana
kompijtitr

Textovi tvar:
Diana
computer

Textovi tvar:
KD
vitamin B12

Foneticky tvar:
cékadé
vitaminbédvanact
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Pokrocilé ovladani MyDictate :

Uprava slovniku

- EDITUJ_SLOVNIK spousti okno Editace slovniku
- v tomto okné je mozné pouzivat vSechny prikazy MyDictate, pouze psani slov je
omezeno na jednotlivé znaky (ZNAK_ADAM — ZNAK_ZUZANA)

-TEXTOVY_TVAR - umisti kurzor do pfisluiného textového pole

- FONETICKY_TVAR - umisti kurzor do pfislu§ného textového pole
- CETNOST_MALA - zméni &etnost vyrazu na malou

- CETNOST_STREDNI - zméni &etnost vyrazu na stfedni

- CETNOST_VELKA - zméni éetnost vyrazu na velkou

- PRIDEJ_VYRAZ - pfida vyraz do slovniku

- ODEBER_VYRAZ - odebere vyraz ze slovniku

- HOTOVO - zavre okno a ukonci editaci slovniku
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Uprava slovniku : Pfiklad 1

Ukol: VloZte do slovniku své ptijmeni

Postup:
- EDITUJ_SLOVNIK

-TEXTOVY_TVAR — nadiktujte jméno
- FONETICKY_TVAR — nadiktujte foneticky, jak jméno ¢esky zni
- CETNOST_VELKA - zméni éetnost vyrazu na velkou

- PRIDEJ_VYRAZ - pfida vyraz do slovniku

- HOTOVO - zavre okno a ukonci editaci slovniku
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DOV MOST Y POLOVINA NBE

Uprava slovniku : Pfiklad 2

Ukol: VloZte do slovniku slovo, které ji7 mate napsané ( napt. na internetu, adresa,
podpis)

Postup 2:
- najedte si za vybrané slovo, VYBER_PREDCHOZI_SLOVO, ZKOPIRUJ_TEXT

-EDITUJ_SLOVNIK
-TEXTOVY_TVAR, VLOZ_TEXT
- CETNOST_VELKA - zméni &etnost vyrazu na velkou

- PRIDEJ_VYRAZ - ptida vyraz do slovniku

- HOTOVO - zavre okno a ukonci editaci slovniku
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OVLADANI POCITACE HLASEM
KROK ZA KROKEM

Lekce étrnacta

N&plri vyuky: Opakovani latky a pokynt souvisejicich s diktovanim, diktovani
(MyDictate). Vyklad: Zacatek prace s aplikaci MS Word — zalozka Domd,
VloZeni, zména pisma, zména velikosti pisma, tu¢né pismo, kurziva aj., barva
zvyraznéni, barva pisma, zarovnani odstavct, fadkovani, odrazky a Cislovani.
Spole¢né hodnoceni lekce.

Shrnuti: Pro G¢astniky nebyl MS Word neznamou veliinou, novinkou bylo
jeho pouzivani pomoci hlasového ovladani. To podstatné urychlilo vstup
do problematiky. Z toho plyne, ze uc¢astnik bez elementarniho povedomi
o tomto textovém editoru se neobejde bez zvySené pozornosti, popfipade
individualniho doucovani. K lekci neni pfilozena prezentace pro nutnost
uchovani MS Word na ploSe po celou dobu vyuky.
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OVLADANI POCITACE HLASEM
KROK ZA KROKEM

Lekce patnacta

Napln vyuky: Souhrmné opakovani pfedchozi latky (MS WORD). Vyklad:

Rozsirené fadkovani, ohrani€eni textu, zobrazeni skrytych znak formatovani,
podstata a teorie styll, funkce Vyhledavani a Nahrazeni. Spole¢né hodnoceni
lekce.

Shrnuti: S pfibyvajicimi operacemi roste narok na zapamatovani postup0.
Prace s textovym editorem vyZaduje vétsi soustiedénost, ale také nutnost
zvysit Cetnost opakovani jednotlivych operaci. Zda se, ze v této fazi je

potreba intenzivniho procvic¢ovani naugené latky naléhavéjSi nez doposud.
Redenim je doméci trénink na zaptijéenych noteboocich.

89
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METODIKA KROK ZA KROKEM

Lekce Sestnacta

NaplIn vyuky: Souhrnné opakovani predchozi latky — 2 hodiny. Vyklad: Vlozeni
obrazku, uprava obrazku, vlozeni tabulky, Uprava zahlavi a zapati — 3 hodiny +
spole¢né hodnoceni lekce — 15 minut.

Shrnuti: U&astnici vstfebavaji novou latku bez vyraznégjSich obtiZi. Pfesto je i
nadale nutné obezfetné stanovovat unosné kvantum novych informaci ve
prospéch procvi¢ovani. Vrati se to rychlejSim zafixovanim zakladnich povelu.
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METODIKA KROK ZA KROKEM

Lekce sedmnacta

Napln _vyuky: Souhrnné opakovani predchozi latky — 2 hodiny. Vyklad:
Rozlozeni stranky — orientace sloupce, Revize — pravopis a gramatika, navrat a
doplnéni vykladu vénovaného zahlavi a zapati.

Shrnuti: Pribéh kurzu ma standardni raz, bez komplikaci, které by pfipadné
mohly vyuku narusit. ZapujCeni notebookl k domacimu procvi€ovani uz nelze
odkladat, i1 proto, ze je tfeba udélat si predstavu o skuteCném efektu domaciho
tréninku.
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METODIKA KROK ZA KROKEM

Lekce osmnacta

Napln vyuky: Opakovani predchozi latky — 2 hodiny. Vyklad: Zalozka
zobrazeni — 1 hodina. Prehledné zavéreCné opakovani textoveho editoru MS
Word — 2 hodiny + spolecné hodnoceni lekce — 10 minut.

Shrnuti: MS Word predstavuje rozsahlou aplikaci s mnoha moznostmi, z nichz
nékteré jsou intuitivni, jiné méné&. Ugastnici se v predchozich lekcich
obeznamili se vSemi podstatnymi kroky a operacemi. Bude napfiSté na nich,
které z nich vyuziji v praxi. Znaji sumu hlasovych povelu, které jim umoznuji
orientovat se v této aplikaci jako jini bézni uzivatelé.
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Lekce devatenacta

Naplfi vyuky: Orientaéni opakovani — 1 hodina. Vyklad: Uvodni pfednaska o
diktovacim programu NEWTON Dictate. ProcviCeni hlasovych povelu
pouzivanych k ovladani této aplikace a individualni diktovani za odborného
dohledu lektort a specialistll na hlasové technologie — 4 hodiny + nahravani
vét pro individualni adaptaci SW — 1 hodina.

Shrnuti: Po uvodni pfednasce a praktickém predvedeni diktovaciho programu
NEWTON dictate se ucastnici cviCili individualné v jeho pouzivani pod
dohledem odbornikll. Podobné jako u aplikace MyVoice byly prvni pokusy s
diktovanim v . NEWTON Dictate ponékud rozpacité, zpuosbené Ccastecné
nezvyklym zpusobem souvislého diktovani, které nékterym ucastniku Cinilo
potize, cCasteCné univerzalnim nastavenim hlasového receptoru. Vsichni
ucastnici poté nacetli potfebny pocet vét k vytvoreni jejich hlasového profilu.
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METODIKA KROK ZA KROKEM

Lekce dvacata

NapIn vyuky: Opakovani diktovani v aplikaci NEWTON Dictate — 1 hodina.
Vyklad: Seznameni s vyhledavaCem Firefox. Nacvik spousténi a vyhledavani
pozadovanych webovych stranek — 4 hodiny + spoleCné hodnoceni — 10
minut.

Shrnuti: Az na drobné detaily, napfiklad momentalni vypadek paméti pfi pouziti
nékterych povell, uc€astnici potvrdili, Zze vcelku slusné ovladaji aplikaci
MyVoice. | proto se vyhledavaC Firefox naucili pouzivat pomérné rychle.
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Internet

Zakladni pojmy a program Firefox (,fajrfox”)

Internet - celosvétovy systém navzajem propojenych pocitaCovych siti

WWW - Systém webovych stranek zobrazovanych pomoci webového
prohlizeCe (napf. Firefox)

E-mail - elektronicka posta

VoIP - telefonovani pomoci internetu
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Internet
WWW — World Wide Web (celosvétova sit)

Pojmy WWW X internet

- WWW je jen jednou z mnoha sluzeb poskytovanych v ramci internetu.
- WWW (World Wide Web) je kombinace textu, grafiky a multimédii
propojenych hypertextovymi odkazy

- Dokumenty umisténé na pocitaCovych serverech jsou adresovany
pomoci identifikatoru URL, napfiklad:
http://www.novinky.cz/domaci/208187-povodne-splachly-ctyri-miliardy-
korun.html



http://www.novinky.cz/domaci/208187-povodne-splachly-ctyri-miliardy-korun.html
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Internet
HTTP

HTTP je zkratka komunikaCniho protokolu pouzivaného v ramci sluzby
WWW.

Hypertextovy odkaz

- umoznuji provazat jednotlivé WWW stranky mezi sebou
- na kazdé strance v ramci WWW se mohou nalézat mista (obrazky,
text), pres které se uzivatel dostane na jinou stranku.
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Internet

Internetovy prohlize€

- prohlizec€ je program, ktery slouzi k prohlizeni WWW stranek
- umoznuje komunikaci s HTTP serverem
-zpracuje a zobrazi webovou stranku

K nejznaméjsim webovym prohlizecum patfi grafické Windows Internet
Explorer, Mozilla Firefox, Safari, Google Chrome, Opera
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Internet

Zakladni povely a program Firefox (,fajrfox®)

Skupina Internet
- Ovladani programu Internet Explorer

Skupina Firefox
- ovladani programu Mozilla Firefox
- povel : Spust aplikaci — Firefox (,fajrfox”)
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Internet

Zakladni povely - Firefox (,fajrfox®)

Povel Zpatky

| Soubor Uprgvy Zobrazeni Historie Zalozky Nastroje Napovesd
v -" http¥/www.google.cz/ /
I[P Gfnail | oursy b fun wh TV

=]

Povel Dopredu

Povel ,vévéve® (www)

Povel Adresa

Ceska republika

oogle

Jazykové nastroj

Vyhledavani Google | Zkusim Stésti ’

N : . = 4 /|
) " Google iy 7 4
Web Obra idea Mapy Zpravy Prekladaé Gmail dalsi v
ondra.sedlacek@gmail.com | iGoogle | Nastaveni v | Odhlasit se

Roz&irené vyhled
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Internet

Zakladni povely - Firefox (,fajrfox®) - panely

E_Seznam — Majdu tam, co neznarm - Mozilla Firefos

Povely

- Novy panel

- Zavfi panel

- DalSi panel

- Pfedchozi panel
- Otevii zavieny
panel

']VI Gmail | oursub P | | fun | TV
"l iGoogle b | S Seznam — Najdu tam, co neznam b

Prihlasit se na Seznam

] 5
A
4 Fa
s

Internet | Eirmy Mapy Slovnik Zboii Vice |+

SEZHM r [

@ Eesky () ve svété

ﬂ Vyrazte na lyZe nebo za exotikou! VyzkouZejte nadi novou sluzbu Sdovolena.cz

Muie se hodit Email.cz Zd

Auto / Moto Lidé e SMS brana T @sezn

Bazar Ma SpoluZéci ’ -
' m | F

Hotowve FoxyProxy: Vypnuto |® ‘ @
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Internet

Zakladni povely - Firefox (,fajrfox*) — odkaz

Povely:
1)
- Odkaz

- Odkaz novy panel

- 2) Cislo u odkazu,
na ktery chcete prejit

$23-C X U w GG

I S I http:/{seznal

Google

R

’

Zadej cislo odkazu: |

Otevii  Otevli v novém panelu  Velikost cisla odkazu: IlOpx 'l Barva cisla odkazu |ROZova v

I % Seznam —Najdu tam, co neznam

=1

Muze se hoditas
Auto34 Lideao €
Bazaras Mapy 41
Denni tisk a8 Prace 42
Dopravni infosz  Pro Zeny 43
Financess Radioaq
Hryss Reality 45

Piihl

| Internete | Firmyz -;@ Slovnike ZboZido Vicedd

15

& 17 Cesky

Seznamka e
SMS branaaz
SpoluZacise
Ubytovani 40
Videoklipy 50

Vse »51

& Nastavit Seznam jako domaovskou strinkus2

Dnes je Stvrtek 10.12.2009, svatek ma Julie 83 »

Email.cz a2

Zz

Jméno: |

97 | @sez

Heslo: | 98 Piihl¢

[~ 102 piihlasit se trvale n:

Pokud se Vam nedafi prinlast se pres S¢

[» Eirmy.cz 104

Aplikace  Napovéda
Skupina: Firefox

Odkaz -

Odkaz novy panel = |

Barva odkazu

Zvetdit odkaz

Zmensit odkaz

Reset odkaz

Cislovéni odkazti

Novy panel

Adresa

hatétépé

eftépé

véveévé

cézet

kom

Zavfi panel g

Otevii zavieny par

Dalsi panel

Predchozi panel

Priblizit

Oddalit

Zastavit

Zpétky

Dopredu

Aktualizovat

Vyhledat

Domovska stranka

Stankadols ¥
Firefox

[
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METODIKA KROK ZA KROKEM

Lekce dvacata prvni

Napln vyuky: Opakovani latky z predchozi lekce — 1 hodina. Vyklad: RozSifeni
znalosti o Firefoxu o hypertextové odkazy a pokrocilé funkce internetu — 4
hodiny + spoleCné hodnoceni lekce — 10 minut.

Shrnuti: Prace s Firefoxem je zajimava sama o sobé&. U&astnik(im navic pohyb
ve vyhledavaci usnadnuji Ciselné odkazy. Pfi nacviku se nevyskytly vyraznejsi
problémy.
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Internet - Firefox

Hypertextové odkazy

- ,Odkaz"” + Cislo u odkazu — prejde na stranku, na kterou odkaz ukazuje

- ,Dalsi odkaz” I
I

- ,Pfedchozi odkaz" |- oznaci dalSi (predchozi /desaty nasleduijici)
I

- ,Desaty odkaz" I
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Internet - Firefox

Pohyb na strance

- ,Stranka dolu“ / ,Stranka nahoru®
- ,Na zacCatek" / ,Na konec" — skoCi na zaCatek / na konec stranky

- ,Priblizit® / ,0ddalit* — Zvétsi / zmensi pismo a obrazky na strance
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Internet

Vyhledavani

Vyhledani textu na aktualni strance : povel ,Vyhledat"

Vyhledat text (na strance) na internetu — povel ,Vyhledat stranku®
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Internet

Zalozky a domovska stranka

Domovska stranka
- Prvni stranka, ktera se zobrazi po spusténi Firefoxu
- Da se na ni kdykoliv prejit povelem ,, Domovska stranka *

Zalozky
- Ulozené stranky, které se daji kdykoliv znovu spustit (,Zalozky®)
- Aktualni stranka se da do Zalozek pridat povelem ,Pridat do zalozek"
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Internet

E-mail

- Elektronicka poSsta

- Rdzni poskytovatelé , nejznaméjsi napr. @seznam.cz, @email.cz,
@gmail.com , @klikni.cz

- Pfinlaseni (nové zalozeni)

- Vytvoreni nového e-mailu

- Moznost ulozeni rozepsaného e-mailu

- Nevyzadana posta, viry — opatrnost v tom, komu e-mail davate
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OVLADANI POCITACE HLASEM
KROK ZA KROKEM

Lekce dvacata druha

Napln vyuky: Opakovani latky z predchozi lekce. Vyklad: Predstaveni
a nasledné procviCovani vyhledavani textt a témat prostfednictvim programu
Google. Spole¢né hodnoceni lekce.

Shrnuti: Ugastnici se vice méné spolehlivé orientuji v problematice a jsou
schopni dohledat potfebny (daj. Vic od kurzu o&ekavat nelze.

109
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METODIKA KROK ZA KROKEM

Lekce dvacata treti

Napln vyuky: Opakovani latky z predchozi lekce — 1 hodina. Vyklad: RozSifeni
znalosti o dalSi moznosti programu Google (translate, mapy), seznameni
ucastnikl s pouzivanim elektronické posty a komunikace prostfednictvim
aplikace Skype — 4 hodiny + spoleCné hodnoceni lekce — 15 minut.

Shrnuti: Ugastnikiim se dostalo potfebné a uziteéné sumy znalosti o pouZiti
hlasovych technologii (MyVoice, MyDictate a NEWTON Dictate) k ovladani
poCitaCe a zakladnich pocitaCovych aplikaci. Lze konstatovat, ze tfimésicni
kurz své zadani beze zbytku splinil.

Poznamka: Oproti puvodnim predpokladum lektofi upustili od vykladu aplikace
Excel. Zadny z U&astnikd pilotniho kurzu nepoéital s jeho vyuZitim, a proto
lektofi doporucili zaradit tuto latku do vyuky pouze v pripade individualni
poptavky.
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Internet

Google Translate — ,Jazykové nastroje”

- spousti se kliknutim na odkaz Jazykové nastroje na strance Googlu
nebo na translate.google.cz

- umoznuje prelozit témer jakoukoliv stranku, slovo, spojeni Ci textovy
dokument

Google

Ceska republika

Roz&irené\whledavani
TAZyROVE NASUOJE )

Vyhledavani Google | Zkusim Stésti
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Internet

Google Translate — ,Jazykové nastroje”

Nastavime jazyk (z Anglicky do Cesky)
NapiSeme / vlozime slovni spojeni, webovou stranku ¢i dokument

Zvolime ,Prelozit”
Moznost nechat si prehrat vyslovnost prelozeného vyrazu — volba

Poslech®

WO E

Samoziejmé je to automaticky preklad, ktery velmi Casto déla chyby, ale da
se s jeho pomoci velmi dobre porozumét obsahu textu v jazyce, ktery

neovliadame.
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Internet

DalSi sluzby Google

Mapy — moznost vyhledani jakékoliv adresy, Ci naplanovani trasy
Maps.google.cz
Pr. Na Pankraci 1683
Obrazky — prohleda internet a najde obrazky, které by mély odpovidat
danému vyrazu
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Skype

Internetovy telefon / chat

Program umozniujici volat v ramci sité ,kontaktl® zdarma kamkoliv na
sveté

Je mozné také ,chatovat® — psat kontaktam rychlé zpravy — okamzité
doruci pouze ,online“ kontaktim
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Skype
Internetovy telefon / chat

Prinlaseni se / zalozeni uctu
Vyhledani / pfidani kontaktu
Poslani zpravy vybranému kontaktu
Volani kontaktu
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Skype
Stav Skypu

Co je to Stav ve Skypu?
Stav : online, nepfitomny, nerusit, neviditelny, offline
Zmena stavu
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